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Liste des abréviations

ADIL Al l ocation de d®m®nagement , OPEB Ordonnance relative a la performance énergétique
AED Administration de I'équipement et des déplacements et au climat intérieur des batiments
ASBL Association sans but lucratif (O] Ordre de service
BUP Bruxelles Urbanisme et Patrimoine Osiris Logiciel gérant les travaux effectuésdans | 6 espac
CA Comi t ® d6Accompagnement PAD Pl an dé6Am®nagement Directeur
CAR Coordination des actions de revitalisation PAVE Pl ans dbdaccewawiirthiid idt® de |l &ae
CC Commission de concertation PCD Plan communal de développement
CL Code du Logement PCDD Plan communal de développement durable
CL Certificat ddédurbanisme en vu PEB Performance énergétique des batiments
COAMU Commi ssion de | 6aide m®dical PL Permis de lotir
CoBAT Code Bruxellois de | 6Am®nage PPAS Pl an particulier doéaffectati
COBRACE Code Bruxellois de | 6AiT, du PRAS Planrégionald 6 af f ect ati on du sol
de |la Ma'trise de | 6Energiece PRD Plan régional de développement

COoCOoM Commission communautaire commune PRDD Plan régional de développement durable
CQD Contrat de quartier durable PSS Plan de sécurité et santé
CRMS Commission Royale des Monuments et des Sites PU Per mi s doéurbani sme
CRTD Commission Royale de Toponymie et de Dialectologie PUFD Permis doéburbani sme d®livr® p
CRU Contrat de rénovation urbain PV Procés-verbal
CuU Certificat dédUrbani sme RCUS R gl ements communaux dodurban
DIRL Direction de | &l nspection R® RCUZ R gl ements communaux dbdurban
El Etuude do6éincidences environne RES Reconnaissance de | 6®tat du
FD Fonctionnaire Délégué RGP Reglement général de police
GIS Syst me doéinformation g®ogra RIE Rapport doéincidences environ
GT Groupe de travail RU Renseignement urbanistique
HORECA Hbtel-restaurant-café SIAMU Serviced 6l ncendi e et d6Aide M®d
HRA Logiciel RH SPRB 1 BDU Bruxelles Développement Urbain
IBID Méme endroit STIB Société des transports intercommunaux de Bruxelles
ID Idem uo Unité organisationnelle
oJ Ordre du jour
OPE Ordonnance relative aux perm
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation

G. Maréchal, Conservation et élimination des archives communales. Directives et recommandations, 3 tomes, Bruxelles, 1988-2 005 ( Archi ves g®n®r al es du Roy:
dans les Provinces, Miscellanea Archivistica Studia, 1, 52, 53 pour la traduction frangaise) ;

Ville de Lieége, Tableau de tri des documents du 8éme département : « Aménagement et maintenance des espaces publics », 2010.

VVBAD, Classificatie en selectie naar functies van Vlaamse gemeentearchieven. Voorschriften en advies, 2016.

D = Détruire

C = Conserver

[D] = détruire a certaines conditions ou selon des régles de tri précisées dans la colonne « Remarque(s)».

Dur ®e d 6gigsifie g & conserver aussi longtemps que le document est utilisé quotidiennement par le service ».

(ancien)=d ®s i gne |véersimrc i cein n@o BAT devenant ebsdlete @ BIEécembre 2018. Cette distinction est précisée dans la colonne « Remarque(s)».
(nouveau)=désigne | a nouvell e version du CoBAT:®janvier d0d49. CefteQlRtBctionest préciséa dansdarcolonne g Resmarque(k)e 1

Sauf précisé autrement dans la colonne « Nom », le support des documents est toujours papier et électronique.

Conservation permanente = conserver de fagon permanente au service des Archives (rue des Tanneurs) et non dans le service communal.

Les documents dbdédarchives destin®s 7 °tre dO®tr uit prodgddre dedestructiom voir |& directve ®3 auxméféne®dis archiees surlee s ¢
réseau intranet.

A toute ®limination dbédarchives doit °tre valid®e par | e service des Archives.

Historique des modifications

Approbation par | es ArchBrRWs de | 6Etat - (AE 23/05/2018
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https://intranet.bruxelles.be/sites/default/files/bxl/logistique/archives/dir3fr.pdf

Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation

6. DEPARTEMENTDE LOURBANI SME

6.1.1. Fonctionnement interne Voir Tableaudetri et d 6 ®| i dudépatément n
Patrimoine Public , 12.1.

6.2.1. Mémos, notes, projets de conclusions D dur ®e d 0 u s<Référentiel de gestion Affaires Générales( ¢ ) , p. 35.
Contenu : documents produits dans le cadre
des conseils et avis
Support Juridique.

6.3.1. Prévisions budgétaires C permanent

6.3.2. Tableaux de gestion des articles de D 5 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
dépense ( é)p.,21.

Support : électronique uniqguement

6.3.3. Budgets, annexes et modifications D 5 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
budgétaires (é), p . 21 .
6.3.4. Reports dobéengagemer D 5ans Tableau de tri des documents du 8¢ département :

«Aménagement et maintenance des espaces publics» de la Ville
de Liege, 2010, 2.2.1.3.

6.3.5. Pieces justificatives aux comptes D 7 ans AVB.,Tabl eau de tri et doé®I i mi
communs aux services, 13.1.5.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.3.6. Rappels D 5 ans Référentiel de gestion Finances et Recette ( é,)p. 36.
6.3.7. Facturiers et tableaux de suivi D dur ®e d 6 u <Document de travail.
Support : électronique uniqguement
6.3.8. Attributions de primes communales [D] 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

Ex. : primes acces séparés, stérilisation des
chats

Contenu : demandes, brochures explicatives,
reglement, modi fi cati ons at

(é),

Conserver de fagon permanente le réglement et les modifications
au reglement.

p . 37.

Eliminer les piéces justificatives aux comptes.

6.4.1. Organigrammes et cadres C permanent Référentiel de gestion GRH ( é,)p. 28.
6.4.2. Ordres de service D 10 ans AVB, Tabl eau de t r idocumertsgénérauk i |
communs aux services, 13.2.3.
6.4.3. Feuille de prise de connaissance des D 5ans AVB, Tableaudetriet doO6®|l i mi nati on des
(O communs aux services, 13.2.4.
6.4.4. Notes internes C permanent AVB, Tableaudetriet doO6®|l i mi nati on des
communs aux services, 13.2.2.
6.4.5. Matrice du personnel D dur ®e d 6 u sDocument de travail.
6.4.6. Of fres dobéempl oi ou D dur ®e d 0 u sRéférentiel de gestion Prévention et Qualité¢ devie( ¢ ) , p.
Contenu : formulaires de recrutement
6.4.7. Documents relatifs aux examens de D dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é,)p. 20.

recrutement, de promotion

Tabl eau

de tri

destarchivés@l dépaitementde o h 6 URBAN( &MEr ouv® par | es
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.4.8. Profils de fonction D duréed 6 u s a g eRéférentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
6.4.9. Descriptifs, fiches de poste C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
Support : électronique uniquement Intégrés dans HRA.
6.4.10. Candidatures D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , .p.
Contenu:CV, |l ettre de mo Eliminer parce que les candidatures retenues sont conservés par
le Département des Ressources Humaines.
6.4.11. Formulaire de transfert des C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
connaissances
6.4.12. Listings des membres du personnel D dur ®e d 6 u <Document de travail.
Contenu : listing des contractuels, listing des
statutaires, listing des temps partiels, listing
des agents pensionnés
6.4.13. Dossier carri re de [D] Déceés ou départ AVB, Tabl eau de tri et do®l i
a condition que le dossier communs aux services, 13.2.1.
carri re de

conservé au service Carriére
(département Personnel)

6.4.14. Gestion des prestat D 5 ans Référentiel de gestonGRH( é¢) , p. 36.

Contenu : demandes de congé, historique de
pointage, les reports de congé, les absences

injustifi®es, et cé
6.4.15. Dossier m®dical de D 2 ans AV B, Tabl eau de tri et do®l i
communs aux services, 13.2.7.
6.4.16. Dossiers des étudiants et des stagiaires D 3ans Référentiel de gestonGRH( ¢ ) , p. 35.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation

6.4.17.

Documents relatifs au paiement et au D 7 ans GM, I, p. 19.
remboursement de frais

6511 Tabl eau de gestion C permanent Référentiel de gestion Affaires Générales ( ¢ ) , p. 47.
| 6usage du d®parter
Support : électronique uniguement

6.5.1.2. Documents de travail relatifs a la D 10 ans Document de travail.

réalisation de projets dans le cadre du
plan de dématérialisation

Support : électronique uniqguement

6.5.2.1.  Enregistrement des mouvements C permanent GM, Il, p. 75.
6.5.2.2.  Registre des consultations C permanent R®f ®renti el de gesti om49Af f ai r
6.5.2.3. Documents de travail relatifs a la gestion D dur ®e d & u <Document de travail.

des demandes de consultations des
dossiers de permis

Contenu : bordereau de retour des dossiers,
listing des dossiers commandés, bons de
commande de dossier, accusés de réception
de dossier

Support : électronique uniqguement

) H
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.5.3.1. Bordereaux de versements C permanent R®f ®renti el de gestiomd47Affair.
Support : électronique uniqguement
6532, Bordereaux do®limir C permanent R®f ®renti el de gestiomd47Affair.

Support : électronique uniqguement

6.6.1. Dossiers soumis a Enquéte publique

6.6.1.1.  Affiches D] 10 ans GM, Il, p. 75.
Elles sont publiées sur le site de la Ville.

Conserver de fagon permanente les affiches antérieures a 1992.
Eliminer les affiches postérieures a 1992.

6.6.1.2.  Courrier informatif envoyé au D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
demandeur | ors dobur
6.6.1.3. Courrier dbéenvoli dt D 10 ans CoBAT, art. 151. (ancien) ; CoBAT, art. 188/9. (nouveau)

membres de la CC
Transmission obligatoire.
Support : électronique uniqguement

6.6.14. Documents relatifs D 10 ans Référentiel de gestionUr bani s mpe33.( é) ,

Contenu : documents liés a la publication sur

l e site web ainsi que

6.6.1.5. Registre des consultations et des [D] 10 ans R®f ®renti el de gesti om49Af f ai r
demandes de copies de dossiers soumis
a enquéte publique Conserver de facon permanente les formulaires de demandes de

consultation. Eliminer les formulaires de demandes de copies.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.6.1.6. Réactions regues aux dossiers soumis a C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
enquéte publique
6.6.1.7. Attestation de dépbt de réaction(s) au D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
dossier soumisal 6 enqu°t e
6.6.1.8. Procés-ver bal de cl *tu C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
6.6.1.9. Courrier doemerbalide dt D 10 ans CoBAT, art. 151. (ancien) ; CoBAT, art. 188/9. (nouveau)
cléture ainsi que des réactions aux
membres de la CC Transmission obligatoire. Egalement aux autres communes

. . concernées le cas échéant.
Support : électronique uniquement

6.6.2. Dossi ers s oumi sCommissiénalesGoscertdten | a

6.6.2.1.  Courrier informatif envoyé au D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢) , p. 33.
demandeur |l ors dour
6.6.22. Courrier dbdenvoi dt D 10 ans CoBAT, art. 151. (ancien) ; CoBAT, art. 188/9. (nouveau)

membres de la CC
Transmission obligatoire.
Support : électronique uniquement

6.6.2.3.  Ordre du jour D 10 ans CoBAT, art. 151. (ancien) ; CoBAT, art. 188/9. (nouveau).
Support : électronique uniquement Est publié sur le site de la Ville.

6.6.2.4. Invitation des membres de la CC a la D 10 ans Article 6 de | 6Arr°t® de |- Ex
séance de la Commission Capitale du 29 juin 1992 relatif aux commissions de concertation.

Contenu : invitation et OJ

Support : électronique uniqguement

6.6.25. Convocations de | 6¢ D 10 ans CoBAT, art. 9. (ancien et nouveau)
demandeur et des réclamants et le cas
échéant, des communes concernées

8
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.6.2.6.  Avis rendus par la Commission de C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
concertation
Contient le PV. Est publié sur le site de la Ville.
6.6.27. Courrier dbéenvoi de D 10 ans CoBAT, art. 151. (ancien) ; CoBAT, art. 188/9. (nouveau)
CC aux membres de la CC )
Transmission obligatoire. Egalement aux autres communes
Support . éleCtronique Uniquement concernées Ie cas échéant
6.6.2.8. Procés-verbal des débats publics C permanent CoBAT, art. 9. (ancien et nouveau)
6.6.2.9. Documents de travail relatifs a D 10 ans Document de travail.

| 6organisation de |

Contenu : notes de séance des débats
publics, documents servant a la planification
des séances de la Commission, documents
servant ~ | dorganisat
derniére, documents relatifs a la publication
sur le site web

Support : électronique uniqguement

Mémos, notes, avis donnés sur des
dossiers touchant

6 u <Référentiel de gestion Affaires Générales( ¢ ) , p.

6.721. Demandes dbéachat d¢ D dur ®e d 0 u <Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é¢), p. 37.

Seule la demande est introduite a la commune, le dossier est

9
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
traité par le soumissionnaire.
6.7.2.2. Documents relatifs au label « entreprises C permanent Référentiel de gestion Affaires Générales ( é,)p.38.
éco dynamigues » attribués par
Bruxelles-Environnement L6® Cmnseil est en charge du bc
6.723. Documents refeamt i fs C permanent Référentiel de gestion Affaires Générales ( é) , p. 38.
6.7.3.1.  Fiches constitutives du plan D 3 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.7.3.2.  Avis de la Ville sur le plan C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.733. Pl ans dbéactions et C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
apportées a ces derniers (é), p. 36.
6.734. Rapports dé®valuati C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.7.4.1. Formulaire de demande C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p.
6.7.4.2. Supports de communication et photos C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
en lien avec | 6obj ¢
6.7.4.3. Retour sur projet et rapports annuels C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
des associations subsidiées
6.7.4.4. Déclarations de créances D 7 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.7.5.1. Formulaires de demande D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( € ) p
Léensemble des documents prodil
demandes do &sictowservésafacongpermanente par
la Cellule Evénement (Organisation).
6.7.5.2. Plans D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( € ) p
6.7.5.3.  Avis donnés par des instances externes D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( € ) , p
Contenu : avis de la police, du SIAMU et du
COAMU
6.7.5.4.  Autorisations données par des instances D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é ) , p
externes
Contenu : autorisation de Bruxelles
Environnement et du SPRB-BDU
6.755. Grille doéo®valuatior D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é ) , p
6.7.5.6. PUFD a durée limitée D 2 ans GM, Il, p. 115.
Uni quement si | 6®v®nement sDhé&a
pr®sent dans |l e dossier de pel
6.75.7. Autorisation doborge D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
dans | despace publi
Repris aux registres College/Conseil.
6.7.5.8. Documents relatifs aux réunions de D 2 ans Référentiel de gestion Démographie, Affaires Européennes et

coordination avec la cellule Evénement

Contenu : OJ et PV

Affaires Néerlandophones ( ¢ ) , p. 23.

Léensemble des documents prodil
demandes do6 asitctowseniésafaconpermanente par
la Cellule Evénement (Organisation).

Tabl eau de tr i destarchdvés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation

6.7.6.  Eco-citoyenneté

6.7.6.1.  Attributions de primes communales [D] 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

(é), p. 37.
Contenu : demandes, brochures explicatives,

r-glement, modificat,i Conserver de facon permanente le réglement et les modifications
au reglement. Eliminer les piéces justificatives aux comptes.

6.7.6.2. Communication éco-citoyenne [D] 5ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

( é)p.,38.
Contenu : brochures, panneaux, affiches,

vidéos, sites web, newsletter Conserver de facon permanente quelques exemplaires des
brochures, les vidéos et éléments chargés.

6.763. Dossiers relatifs ° D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
dé®v nements autour ( é)p.,37.
citoyenneté
Conserver de fagon permanente la communication liée a

Contenu : listing des participants, programme | 6organisation de | 6®v nement
de | 6®v nement, invit '
autourde!l 6 ®v ®nement, pi

aux comptes, etc.

6.7.6.4. Eco-bibliothéque C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( é)p.,38.

Support : papier uniquement

6.8.1. Projets R®gionaux de R gl ementat i olanificekioAct i ons de Revitalisation

6.8.1.1. Avis de la Ville sur le projet de reglement C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 25.
ou de plan
Repris aux registres College/Conseil.
I

Contenu : avis donn®s d
dot

PRD(D), ddébun PAD,
(sur le diagnostic et le dossier de base)

a
0
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Référence Nom + Identification complémentaire

Destination finale

Délai de

Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.12. Prise dbéacte provis 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
reglement régional
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.1.3. Pr i s e défiditve duplan oudu permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 25.
réglement régional
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.2. PPAS/RCUZ/RCUS
6.82.1. D®ci sion doé®l abor at permanent CoBAT, art. 40. - art. 51. (nouveau) / art. 53. (ancien)
motivation de la demande
Une demande do®l aboration doul
canaux différents : 1) du Gouvernement de la Région de
Bruxelles-Capi t al e. Cette demande e
du programme a suivre par la commune. A partir du 1°" janvier
2019, cette mesure sera supprimée ;2)d 6une i niti ¢
communale;3)dd6un groupe dbéhabitant
6.8.2.2.  Accord de principe de permanent CoBAT, art. 44. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
perspective.brussels et de Bruxelles mesure sera supprimée.
Environnementsurl d opportun
un plan doéam®nageme Le Conseil communaldemande | 6avis de ces
perspective.brussels donne son avis sur le projet et Bruxelles
Environnement sur le RIE.
6.8.23. D®signation de | 6al 10 ans CoBAT, art. 44. (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
par le Conseil communal mesure sera supprimée_
Repris aux registres College/Conseil. L6 aut eur agr ¢
a cette étape lorsque le projet de plan ne nécessite pas de RIE.
6.8.2.4.  Avis de perspective.brussels et de permanent CoBAT, art. 44. (nouveau). Mesure rentrant en vigueur le 1€

Bruxelles Environnement sur le dossier
de base

janvier 2019.

Tabl eau

de t r i destarchivés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par

13

es Ar chi 2305/20d8 1 derdigrd varsion” : 3B04/204& | | e s ,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
Léavis de ces deux instances
déun RIE
6.8.2.5.  Adoption provisoire du dossier de base D 10 ans CoBAT, art. 43. (nouveau)
de la part du College des Bourgmestre
et Echevins et du Conseil communal Repris aux registres Collége/Conseil.
6.8.2.6. Demande de subsides régionaux C permanent Arrété du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capitale du
o . 18 mai 2006 organisant l'intervention financiere de la Région
Contenu: d®cision do®l at dans les frais d'élaboration des plans particuliers d'affectation du
décision de réaliser ou non un RIE,
d®signation de | daute sol.
calcul de la subvention de base, montant de
la subvention demandée
6.8.2.7.  Arrété du Gouvernement de la Région C permanent Arrété du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capitale du
de Bruxelles-Capitale de subvention 18 mai 2006 organisant l'intervention financiére de la Région
dans les frais d'élaboration des plans particuliers d'affectation du
sol.
6.8.2.8.  Déclarations de créances D 7 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
6.829. D®signation de | dal D 10 ans CoBAT, art. 45. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
par le Conseil communal mesure sera supprimée.
Repris aux registres Collége/Conseil. L6 aut eur agr €
a cette étape lorsque le projet de plan nécessite un RIE.
6.8.2.10. Avant-projet du cahier des charges du D 10 ans Id CoBAT, art. 45. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
rapport doincidence procédure sera supprimée.
Conserver de fagon permanente uniguement les marchés ayant
trait 7 |Répristamnordgisties Goltege/Conseil.
6.8.2.11. Avis de de perspective.brussels et de D 10 ans Id CoBAT, art. 45. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
Bruxelles Environne procédure sera supprimée.

projet du cahier des charges du rapport
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de

Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
déincidences Conserver de fagcon permanente uniquement les marchés ayant
trait © |1 86i mmobilier.
6.8.2.12. Arrété du projet du cahier des charges D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( € ) , ;dCoBAPZ, art. 45.
du rapport doincide (ancien). A partir du 1" janvier 2019, cette procédure sera
supprimée.
Conserver de fagcon permanente uniquement les marchés ayant
trait © |1 86i mmobilier.
6.8.2.13. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 46 § 1°". (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
de Bruxelles-Capitale sur la composition procédure sera supprimée.
et le reglement intérieur du Comité
déAccompagnement
6.8.2.14. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 46 § 1°". (nouveau). Mesure rentrant en vigueur le
de Bruxelles-Capitale sur le réglement 1¢ janvier 2019.
intérieur du Comittd 6 Accompag
6.8.2.15. Documents relatifs au secrétariat du C permanent CoBAT, art. 46 § 1°". (nouveau). A partir du 1°" janvier 2019, le
Comit ® dé6Accompagne secrétariat du CA est pris en charge par un représentant de la
commune.
6.8.2.16. Arrété définitif du cahier spécial des D 10 ans CoBAT, art. 46 § 2. (ancien). A partir du 1° janvier 2019 cette
charges par le Comité procédure sera supprimée.
dbAccompagnhement
] Conserver de fagon permanente uniguement les marchés ayant
Contenu: | ancement de | trait ~ 106immobilier.
publicité, remisesd 6 of f r es, ad|]
marché, attribution du marché
6.8.2.17. D®si gnation de | 6al D 10 ans CoBAT, art. 46 § 2. (ancien). A partir du 1° janvier 2019 cette
Comi t ® dOAccompagne procédure sera supprimée.
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.2.18. Arrété définitif du cahier spécial des D 10 ans CoBAT, art. 46 § 3. (ancien). A partir du 1° janvier 2019 cette

charges par le Gouvernement de la

Tabl eau de tr i destarchdvés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par

15

es Ar chi 2305/20d8 1 derdigrd varsion” : 3B04/204& | | e s ,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
Région de Bruxelles-Capitale procédure sera supprimée.
Cette mesure est réalisée uniquement si le Comité
déAompagnement ne sOest pas pl
6.8.2.19. D®si gnation de | 6al D 10 ans CoBAT, art. 46 § 2. (ancien). A partir du 1° janvier 2019 cette
Gouvernement de la Région de procédure sera supprimée.
Bruxelles-Capitale
Cette mesure est réalisée uniquement si le Comité
ddbAccompagnement ne sbest pas
6.8.220. D®si gnation de | d6al D 10 ans CoBAT, art. 46 § 4. (ancien). A partir du 1° janvier 2019, cette
Conseil communal mesure sera supprimée.
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.221. £t ats dbéavancement D 10 ans CoBAT, art. 46 § 5. (ancien et nouveau).
du RIE
Repris aux registres College/Conseil.
Des avancements sur le projet de plan et sur le RIE sont
communi qu®s r®guli rement au
6.8.2.22. Adoption provisoire des modifications ou D 10 ans COBAT, art. 47 § 1°". (nouveau)
du projet de plan par le College des
Bourgmestre et Echevins Repris aux registres College/Conseil.
6.8.223. Proj et de plan part C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 25.
sol
6.8.224. Rapport dodéincidence C permanent CoBAT, art. 43. (ancien et nouveau)
6.8.2.25. Transmission du dossier au Comité D 10 ans CoBAT, art. 47 § 1¢". (ancien et nouveau)
dé Accompagnement
6.8226. Avi s du Comit® dobdAc C permanent CoBAT, art. 47 § 2. (ancien et nouveau)
le projet et le RIE
16
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation

Contenu : avis sur la complétude du dossier,
compléments a fournir

6.8.2.27. Avis du Gouvernement de la Région de C permanent CoBAT, art. 47 § 2. (ancien et nouveau).
Bruxelles-Capitale sur le projet et le RIE
Cette mesure est réalisée uniquement si le Comité
ddbAccompagnement ne sbest pas

6.8.228. Avi s ddédinstances ex C permanent CoBAT, art. 48 § 3. (ancien et nouveau) - art. 49. (nouveau)
le RIE

Contenu : avis de perspective.brussels ou de
BUP, de Bruxelles Environnement, du
Conseil Economique et social, de la CRMS,
du Conseil de | 8Envir
Commission Régionale de Mobilité et du
Conseil consultatif du Logement

6.8.2.29. Avis de la Commission Régionale du C permanent CoBAT, art. 49. (ancien et nouveau)
Développement

6.8.2.30. Proceés-verbaux de réunions avec le D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 25.
bureau doéo®tude en
rédaction du plan

6.8.2.31. Adoption définitive des modifications ou D 10 ans CoBAT, art. 50 § 1¢". (ancien et nouveau)
du projet de plan par le College des
Bourgmestre et Echevins et le Conseil Repris aux registres College/Conseil.
communal

6.8.2.32. D®ci sion de modi fic C permanent CoBAT, art. 55. (ancien) / art. 50 § 2/1. (nouveau)
par le Gouvernement de la Région de
Bruxelles-Capitale

6.8.2.33. Avis externes sur les modifications C permanent CoBAT, art. 50 § 2/1. (nouveau)

Contenu : avis de Bruxelles Environnement

17
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.2.34. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 50 § 2. (ancien et nouveau) /art 56. (ancien)
de Bruxelles-Capitale arrétant le PPAS
Publication au Moniteur.
Contenu : plan et ses modifications,
notamment lorsque le Gouvernement en est
|l 6i nstigateur
6.8.2.35. Pl an particulier d¢ C permanent CoBAT, art. 41. (ancien et nouveau)
Contenu : notes, rapports et annexes, Publication sur le site de la Ville.
prescriptions urbanistiques, reportage
photographique, plans, recommandations
supplémentaires, RIE
6.8.2.36. Rapport de suivi des incidences C permanent CoBAT, art. 68. (nouveau)
environnementales
Un rapport de suivi des incidences environnementales doit étre
publié tous les cing ans.
6.8.2.37. Agr ®ment de | 6aut el D dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Urbanisme ( € ) , A partidh 1¢
janvier 2019, cette mesure sera supprimée.
6.8.3. Abrogation du plan
6.8.3.1. Invitation du Gouvernement de la C permanent CoBAT, art. 58. (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
Région de Bruxelles-Capitale a abroger mesure sera supprimée.
partiellement ou totalement un plan
6.8.32. D®ci sion dbéabrogati D 10 ans CoBAT, art. 58. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
doéun plan par | e Cc mesure sera supprimée.
Repris aux registres College/Conseil.
6.833. Rapport de justific C permanent CoBAT, art. 59. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
plan réalisé par le Conseil communal mesure sera supprimée.
6.834. Motivation de-alviddubr C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 25.

RIE par le Conseil communal

Tableau de tri
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.3.5.  Avis du Gouvernement de la Région de C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 25
Bruxelles-Capitale sur la motivation
6.8.3.6. Rapportdej usti ficati on C permanent CoBAT, art. 59. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
plan réalisé par le Gouvernement de la mesure sera supprimée.
Région de Bruxelles-Capitale
6.837. Adoption provisoire D 10 ans CoBAT, art. 59. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
ddoabrogation totale mesure sera supprimée.
par le Conseil communal
Repris aux registres College/Conseil.
6.838. Adoption d®finitiuve D 10 ans CoBAT, art. 60. (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
doabrogation totale mesure sera supprimée.
par le Conseil communal
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.3.9.  Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 61. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
de Bruxelles-C a P itale sur mesure sera supprimée_
totale ou partielle
6.8.3.10. Arrété de constatation des abrogations D 10 ans CoBAT, art. 628 1°". (ancien et nouveau)
partielles ou totales des dispositions du
plan par le Conseil communal Repris aux registres College/Conseil.
Lor squébel | e<=sonfermitétvis-&vis dnPRAS ou du
PAD.
6.8.3.11. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 628 1°". (ancien et nouveau)
deBruxelles-Capi t al e sur
ddédun pl an p o u-conformité s
au PRAS ou au PAD
6.8.4. PCD/PCDD
19
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.84.1. Agr ®ment de | 6aut el dur ®e d 6 u <CoBAT, art. 33. (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
mesure sera supprimée.
6.842. D®signation de | dal 10 ans CoBAT, art. 33. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
et de RIE par le Conseil communal mesure sera supprimée.
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.4.3.  Avant-projet du cahier des charges du 10 ans CoBAT, art. 33. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
rapport doéincidence mesure sera supprimée.
Repris aux registres College/Conseil.
Conserver de fagon permanente uniguement les marchés ayant
trait 7 | 6i mmobilier.
6.8.4.4. Avis de de perspective.brussels, de 10 ans CoBAT, art. 33. (ancien). A partir du 1°" janvier 2019, cette
Bruxelles Environnement et de la mesure sera supprimée.
Commission Régionale du
D®vel oppemenprojetder | Conserver de fagon permanente uniquement les marchés ayant
carju_erdesghargesdu rapport trait © | 6immobilier.
déincidences
6.8.4.5.  Arrété du Gouvernement de la Région 10 ans CoBAT, art. 33. (ancien). A partir du 1¢" janvier 2019, cette
de Bruxelles-Capitale sur le projet du mesure sera supprimée.
cahier des charges du rapport
doincidences Conserver de facon permanente uniquement les marchés ayant
trait ° |1 86i mmobilier.
Repris aux registres College/Conseil.
6.846. £tats dbébavancement 10 ans CoBAT, art. 33 § 2. (houveau)
la Commission Régionale du
Développement Repris aux registres Collége/Conseil.
6.8.4.7.  Projet de plan ou de modifications du permanent CoBAT, art. 33 § 1¢". (nouveau). Pour les modifications : CoBAT,

plan
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
art. 37 § 3. (ancien)
6.848. Rapport dobéincidence permanent CoBAT, art. 33 § 1ler.
6.8.4.9. Avis externes permanent CoBAT, art. 35 § 1°. (houveau)
Contenu : avis du Conseil économique et
social, de perspective.brussels, de Bruxelles
Environnement, du Conseil Economique et
social, de la CRMS, du Conseil de
|l Environnement, de |
Régionale de Mobilité, du Conseil consultatif
du Logement
6.8.4.10. Avis de la Commission Régionale du permanent CoBAT, art. 35 8§2. (nouveau)
Développement
6.8.4.11. Autorisation du Gouvernement de la permanent CoBAT, art. 37 § 1°". (nouveau)
Région de Bruxelles-capitale de modifier
le PCD
6.8.4.12. Avis externes sur les modifications permanent CoBAT, art. 37 § 4. (nouveau) / CoBAT, art. 37 § 3. (ancien)
Contenu : avis de la Commission Régionale
du Développement, de perspective.brussels
et de Bruxelles Environnement.
6.8.4.13. Adoption définitive des modifications ou 10 ans CoBAT, art. 35 8 4. CoBAT, art. 37 § 4./ CoBAT, art. 37 § 3.
du projet de plan par le College des (ancien)
Bourgmestre et Echevins et le Conseil
communal Repris aux registres College/Conseil.
6.8.4.14. Arrété du Gouvernement de la Région permanent CoBAT, art. 36. (nhouveau )/ CoBAT, art. 37 § 3. (ancien)

de Bruxelles-Capitale arrétant le PCD

Contenu : adoption ou modification du plan et
ce, seulement pour les dossiers traités
jusquben 2018

Publication au Moniteur et sur le site de la Commune.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale

Délai de

Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.4.15. Plan Communal de Développement C permanent CoBAT, art. 31. (ancien et nouveau)
(Durable)
6.8.4.16. Rapport de suivi des incidences C permanent CoBAT, art. 39. (nouveau)
notables sur | 6envi
A déposer tous les 5 ans par le Collége auprés du Conseil.
6.8.5.1.  Auvis officiel de la Ville C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
Cet avis est donné dans le cadre des schémas directeurs
produits par la Région.
6.8.5.2.  Projet de schéma directeur C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
6.8.5.3.  Approbation provisoire du schéma D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.5.4.  Approbation définitive du schéma D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 25.
Repris aux registres College/Conseil.
6.8.5.5. Schéma directeur C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 25.

6.8.6.1. Proceés-verbaux de réunions C

permanent

Catherine Henin, Tableaude Tr i des Ar c hd.18e s

S6il nb6by a pas de secr®tariat |,
par | dinstitution instigatric:
6.8.6.2.  Publications D dur ®e d 6 u <Bibliotheque administrative.
6.8.6.3.  Conventions, accords de principe C permanent GM, II, p. 99.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.6.4. Appel a initiatives citoyennes C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
6.8.6.5. Candidatures D] 5 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p .
Conserver de fagon permanente uniquement les candidatures
retenues.
6.8.6.6. Procés-verbal du Comité de sélection C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , .p.
/sélection de projets
6.8.6.7.  Piéces justificatives aux comptes D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é)y, p. 27.
6.8.7. Périmétre de préemption
6.8.7.1. Périmetre de préemption [D] 10 ans. CoBAT, art . 260. (ancien et nouveau)
Contenu : décision du Collége et du Conseil, Repris aux registres Collége/Conseil.
annexes
Conserver de fagon permanente uniquement les annexes (le
pl an, |l e texte et | dinventair:
périmetre).
6.8.72. Demande de cr®atior C permanent CoBAT, art . 260. (ancien et nouveau).
préemption au Gouvernement Régional
de Bruxelles-Capitale
6.8.7.3.  Arrété du Gouvernement Régional de C permanent CoBAT, art . 260. (ancien et nouveau).
Bruxelles-Capi t al e statu
périmétre de préemption Publié au Moniteur.
6.8.7.4.  Arrété du Gouvernement Régional de C permanent CoBAT, art . 261. (ancien et nouveau)

Bruxelles-Capitale de prorogation, de
modi fication ou dobce
périmétre de préemption

Publié au Moniteur.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.8.7.5.  Notification de rentrée en vigueur du C permanent CoBAT, art . 260. (ancien et nouveau)
périmeétre
Lettres envoyées aux habitants du périmetre.
6.8.8. Gestion des i mmeubles ° | dabandon
6.8.8.1. Registre des biens inoccupés C permanent CL, art. 15 § 1°",
Inventaire communal.
6.8.8.2.  Rapport annuel de la politique de lutte C permanent CL, art. 15 § 6.
contre les logements inoccupés
Passe au College, au Conseil et au Gouvernement de la Région
de Bruxelles-Capitale.
6.8.8.3.  Attributions de primes communales [D] 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

(é), p. 37.
Contenu : demandes, brochures explicatives,

r-glement, modificati Conserver de facon permanente le réglement et les modifications
au reglement. Eliminer les piéces justificatives aux comptes

6.884. Rapport de |l a DIRL C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
prise en gestion publique

6.885. Dossier de candidat C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p.
du subside r®gional
biens © | 6abandon

6.8.8.6.  Arrété du College des Bourgmestre et D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p.
£chevins sur | dattr

Repris aux registres College/Conseil.

6.88.7 Notification de 1| 06c¢c C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , .p.
subside

6.8.8.8. Déclarations de créances et pieces D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

justificatives aux comptes

24
Tabl eau de tr i destarchdvés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par | es Ar chi 230520481 derdidgre varsion” : 3B04/204& | | e s,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation

(é¢), p. 27.
Contenu : factures, imputations etc.

6.8.8.9. Correspondance D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.

Contenu : correspondance envoyée au
propriétaire, au Département des Finances,
au Service Juridique, a la cellule Contrdle, a
la Régie Fonciéere lors de transfert de
dossiers

6.9.1.1. Plans et cartes C permanent GM, Il, p. 73.

6.9.1.2. Documents de travail relatifs a la D duréed 6 u s a g eDocument de travail.
création de cartes et de plans

Support : électronique uniguement

6.9.2.1. Documents relatifs & la gestion et au D dur ®e dodus<GM,Il,p.73.
fonctionnement du CityGIS

Contenu : bases de données utilisées pour
alimenter le CityGIS, formulaires de
demande de cartographie des données

Support : électronique uniqguement
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.10.1.2. Adjudication doéun r D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
supérieur a 30 000 euros pour la (é), p. 25,
r®alisation dodéune f
Conserver de fagcon permanente uniquement les marchés ayant
Contenu : documents liés au marché public : trait - | 6i mmobilier
appel dbéoffre, cahier )
rapports dobéanalyse et
régulieres et irréguliéres non retenues,
décides College
6.10.1.2. Passation ddéun mar ¢ D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
30 000 euros pour | (é), .p. 25
fresque
Conserver de fagon permanente uniguement les marchés ayant
Contenu : devis (simple facture acceptée), trait - | 6i mmobilier
rapport Coll ge Ii®
de commande
6.10.1.3. Piéces justificatives aux comptes D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), .p. 25
Contenu : factures, imputations, etc.
6.10.1.4. Projet de fresque C permanent R®f ®r enti el de gestion Pr®83ni
Contenu : notamment les documents liés aux
concours de dessins pour une fresque
6.10.1.5. Conventions C permanent R®f ®r enti el de gestion Pr®83ni
Contenu: conventions ave
realise | a fresque, |
BD et le propriétaire du mur sur lequel est
apposée la fresque
6.10.1.6. Engagements dbéentr e C permanent R®f ®r enti el de gestion Pr@®83kni
6.10.1.7. Approbation du dossier par le College D 10 ans Repris aux registres College/Conseil.

des Bourgmestre et Echevins et le
Conseil communal
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6.10.1.8. Documents regus par Visit.brussels D dur ®e d o u «ld.
Contenu : plaque qui sera apposée pres de
la fresque, brochure sur le parcours BD
6.10.2. Contrat de quartier durable
6.10.2.1. Dossier de candidature C permanent Arrété du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capitale du
27 mai 2010 portant exécution de I'ordonnance du 28 janvier
2010 organique de la revitalisation urbaine, art. 8 § 1.
6.10.2.2. Adoption du dossier de candidature par D 10 ans Art . 23. de | 60Ordonnance orgal
le College des Bourgmestre et Echevins 6 octobre 2016 du Gouvernement de la Région de Bruxelles-
Capitale.
Repris aux registres College/Conseil.
6.10.2.3. Lettre du Ministre du Gouvernement de C permanent Art . 20. , Ordonnance;Adtb., 6 oct
la Région de Bruxelles-Capitale Ordonnance organique du 28 | al
approuvant le dossier de candidature
6.10.2.4. Désignation du chef de projet par le C permanent Arrété du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capitale du
Conseil communal 24 novembre 2016 relatif aux Contrats de quartier durable, art. 9.
Repris aux registres College/Conseil.
6.10.2.5. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent Arrété du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capitale du
de Bruxelles-Capitale statuant sur le 24 novembre 2016 relatif aux Contrats de quartier durable, art. 9.
choix du chef de projet
Repris aux registres Collége/Conseil..
6.10.2.6. Demande motivée de prolongation du C permanent Art. 23., Ordonnance du 6 oct:
d®l ai de remise dolt
contrat de quartier durable Repris aux registres College/Conseil.
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6.10.2.7. Prolongation du délai par le C permanent Art. 23., Ordonnance du 6 oct
Gouvernement de la Région de
Bruxelles-Capitale Repris aux registres College/Conseil..
6.10.2.8. Cahier spécial des charges pour le D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
dossier de base (é), p. 292
Conserver |l es march®s ayant t
6.10.2.9. Adjudication du marché public pour le D 10 ans Art.31.,0rdonnance du 6 octobre 2¢C
dossier de base
Conserver de fagon permanente les marchés ayant trait a
Il 8i mmobilier.
6.10.2.10. Transmission du marché public pour le C permanent Arrétédu 24 novembr e 2;0Alr&é dg Z mai 2040
dossier de base au Gouvernement de la (é), art . 10.
Région de Bruxelles-Capitale
6.10.2.11. Avant-projet de dossier de base C permanent Art. 23., Ordonnance;Adtbh, 6 oct
Ordonnance du 28 ;Army¥ti ®rd202D
Contenu : programme, fiches projets art. 8.
Publ i ® sur | e site de |l a Vill:u
ce dernier.
6.10.212. Avi s dodéinstances -ex C permanent Art.25. , Ordonnance du 6 octobr e
projet de dossier de base
Léavis de ces instances sont
Contenu : avis de Bruxelles Environnement, commune ne pense pas nécessaire un RIE pour le projet de
etce CQD
6.10.2.13. Décision motivée sur la nécessité de C permanent Art. 25., Ordonnance. du 6 oct
r®al i sation doéun RI
dossier de base Repris aux registres College/Conseil.
6.10.2.14. Avis de la Commission de Quartier C permanent Ar t . 25. Ordonnance. du 6 oct
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Léavis de | a Co mmorte surlepmojedde Qu i
dossier de base, la décision motivée, les réactions regues et le
procés-ver bal de | 6e e avisesetragsfiérb aui g
Conseilcommunal.Ldavis de ces instanc
| orsque un RIE nbéest pbdeCQD®C e
6.10.2.15. Projet du cahier des charges du rapport D 10 ans Art. 24 A 3., Ordonnance du 6
déincidences envirc
Conserver de fagcon permanente uniquement les marchés ayant
trait © |1 86i mmobilier.
6.10.2.16. Avis externes sur le projet du cahier des C permanent Art. 24 A 3., Ordonnance du 6
charges du rapport
environnementales
Contenu : avis de Bruxelles Environnement,
etce
6.10.2.17. Arrété du cahier des charges du rapport D 10 ans Art. 24 A 3., Ordonnance du 6
déincidences envirc
Repris aux registres College/Conseil.
Conserver uniguement | es mar cl
6.10.2.18. Cahier spécial des charges du rapport D 10 ans Art . 24 A 3., Ordonnance du 6
déincidences envirc
Conserver de fagon permanente uniguement les marchés ayant
trait ° |1 86i mmobilier.
6.10.2.19. Approbation du rapg D 10 ans Art. 2487 . , Ordonnance du 6 octol
environnementales
Repris aux registres College/Conseil.
6.10.3.20 Rapport doéincidence C permanent Art. 24 A 3., Ordonnance du 6
6.10.3.21. Avi s ext er n@mjetduur | C permanent Art. 24 A 9., Ordonnance du 6
dossier de base et le rapport
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déincidences envirc
Contenu : avis de Bruxelles Environnement,
etcé
6.10.3.22. Approbation du dossier de base par le 10 ans Art. 23., Ordonnance;Adt6, 6 oct
College des Bourgmestre et Echevins et Ordonnance du 28 ;Amm¥i®rd204D
le Conseil communal art. 8.
Repris aux registres College/Conseil.
6.10.3.23. Ar r ° tp@obadtidnadu dossier de base permanent Art.23.,0r donnance du 6 oAttbabr e 2¢C
par le Gouvernement de la Région de Ordonnance du 28 ;Amm¥ti ®@rd20a4D
Bruxelles-Capitale art. 9.
Contenu : décision de refus, d'approbation, Arréte également la somme globale allouée pour la subvention
d'approbation partielle ou d'approbation
conditionnelle du projet de contrat de quatrtier du CQD.
durable
6.10.3.24. Conventions, accords de principe permanent Arrété du 24 novembre 2016 ( é) , ;Atr2982.,4 9
Ordonnance du 6 oArtt8qg OGrdoanat®du @8 |
Contenu : notamment la convention réal_isée janvier 2010 (é)
avec le Gouvernement pour les subventions
6.10.3.25. Cahiers des charges pour les projets permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
des opérations briques et (é), p. 25.
dédam®nagement de | ¢
attributions aux bt Conserver de fagcon permanente uniqguement les marchés ayant
trait © |1 6i mmobilier.
6.10.3.26. Déclarations de créances 7 ans
6.10.3.27. Approbations du Gouvernement de la permanent Arr°t® du 27 md9-20-21022-23-26.¢ ) , ar i

Région de Bruxelles-Capitale de
l'iquidation ddun pc
subsides
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6.10.3.28. Brochure de présentation du contrat C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 (€&
Publiée sur le site de la Ville.
6.10.3.29. Modifications ou compléments apportés C permanent Art.28.,0rdonnance du 6 oAtt9gbre 2C
au programme Ordonnance du 28 ;Amrmyvi @rde020D
art. 11.
6.10.3.30. Lettre du Ministre du Gouvernement de C permanent Art. 28., Ordonnance;Adt®, 6 oct
la Région de Bruxelles-Capitale Ordonnance du 28 ;Amm¥ti ®@rd20a4D
approuvant les modifications ou art. 11.
compléments apportés au programme
6.10.331. Rapports dbéactivitd C permanent Arrétédu 24 novembr e 2;0Alr&é dg Z mai 2040
annuels (é), art. 25.
6.10.3.32. Procés-verbaux des réunions de C permanent Catherine Henin, (é), p. 18.
coordination
6.10.3.33. Brochures informatives C permanent Art. 23., Ordonnance du 6 octobre2 0 1 6 ( é)
Ce sont des ®tats dbéavancemeni
moments clefs du projet.
6.10.3.34. Retour sur projet et rapports annuels C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 (é
des organisations subsidiées
6.10.3.35. Courrier dboavertiss:cs C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 ( é’
organisations subsidiées en cas de
mauvaise gestion Repris aux registres College/Conseil.
6.10.3.36. Transmissions au Gouvernement de la D dur ®e doéucArrétédu 24 novembr e 2;0Alr&é dg % mai 2040
Région de Bruxelles-Capitale de (é), art . 8 .

| 6ensembl e des doclt
le cadre du programme
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6.104. Comit ® d6Accompagnement et Comit® de pilotage

6.10.4.1. Proceés-verbaux du Comité D 10 ans Arr°t® du 24 novembre 2016 ( é;
ddbAccompagnement
Réunions organisées par la Région de Bruxelles-Capitale.

6.10.4.2. Procés-verbaux du Comité de pilotage C permanent Arrfétédu 24 novembre 20A.@6§3¢), ar
Ordonnance du 6 octobre 2016 |

Réunions organisées par la Commune.

6.10.5. Assemblée Générale de quartier et Commission de Quartier

6.10.5.1. Convocations et ordres du jour des D 10 ans Arr°t® du 24 novemb20.e 2016 ( é’
séancesdel 6 Assembl ®e G
Quartier

6.10.5.2. Communication citoyenne autour des D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
s®ances de | 6 Assemt (é), p . 38.
Contenu : brochures, panneaux, affiches, Conserver de facon permanente quelques exemplaires des

vidéos, sites web, newsletter S (14 <
brochures, les vidéos et éléments chargés.

6.10.5.3. Procés-verbaux des séances de C permanent Art. 26.,0r donnance du 6 oAttégbr e 2¢C
| 6Assembl ®e G®n®r al Ordonnance du 28 janvier 2010

6.10.5.4. Candidatures a la désignation par le C permanent Arrétédu 24 novembre 20At&@6§26), ar
Conseil communal des membres de la Ordonnance du 6 oArtrobhtr®@ A&W 1B7 |
Commission de Quartier art. 26.

Cette décision se prend en comité secret.

6.10.5.5. Désignation des membres de la C permanent Arrfétédu2 4 novembre 20 1/t.2682,, art
Commission de Quartier par le Conseil Ordonnance du 6 oArtt6ég Ordomnark®du @8 |
communal janvier 2010 (é)
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Repris aux registres College/Conseil.
6.1056. R gl ement doéordre i C permanent Art. 26 A 2., Ordonnan dmrétédw7 6
Commission de Quartier mai 2010 (é), art. 26.
6.10.5.7. Approbation par le Collége échevinal, le C permanent Art. 26 A 2., Ordonnance du 6
Conseil communal et le Gouvernement
de la Région de Bruxelles-Capitale du Repris aux registres College/Conseil.
r glement doéordre i
Commission de Quartier
6.10.5.8. Liste des présences a la Commission de D 10 ans Art. 26., Ordonnance du 6 octobre 2016 (...) ; Art. 6.,
Quartier Ordonnance du 28 janvier 2010
6.10.5.9. Convocations et ordres du jour des D 10 ans Arr°t® du 24 novembre 2016 ( é’
séances de la Commission de Quartier
Support : électronique uniquement
6.10.5.10. Proces-verbaux des séances de la C permanent Arrétédu24 novembre 20.16 (€é), art
Commission de Quartier
6.10.5.11. Communication citoyenne autour des D] 10 ans Art.26,0r donnance du 6 oArtt6éq Ordoanark®
séances de la Commission de Quartier du 28 janvier 2010 (é)
Contenu : brochures, panneaux, affiches, Conserver de fagon permanente quelques exemplaires des
vidéos, sites web, newsletter . 14 .
brochures, les vidéos et éléments chargés.
6.10.5.12. Procés-verbaux des réunions des C permanent Arrétédu 24 novembre 20At&@6§2¢6), ar
groupes de travail de la Commission de Ordonnance du 6 oArtrobtr@ ®wW 1B7 |
Quartier art. 26.
6.106. Fonctionnement de | 6antenne de quartier
6.10.6.1. Désignation du chargé des actions C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 ( é;

socio-économiques
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6.10.6.2. Validation des projets liés au programme C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 (€&
Contenu : notamment les projets de
rénovation de fagade
6.10.6.3. Procés-verbaux de réunions C permanent Arr°t® du 24 nowtfmbre 2016 (é
Contenu : proces-verbaux de réunions de
coordination de | 6ant
proces-verbaux de groupes de travalil
6.10.6.4. Communication citoyenne autour des [D] 10 ans. Arr°t® du 24 nowefMmbre 2016 ( é’
projets liés au programme
Conserver de facon permanente quelques exemplaires des
Contenu : brochures, panneaux, affiches, brochures, les vidéos et éléments chargés.
vidéos, sites web, newsletter
6.10.65. Dossiers relatifs ° D] 10 ans Arr°t® du 24 nowtfmbre 2016 (é
do®v nements autour
programme Conserver de fagon permanente la communication liée a
| 6organi sation de | 6®v nement .
Contenu : listing des participants, programme
de | 6®v nement, photc
communication autour
piéces justificatives aux comptes, etc.
6.10.6.6. Appel & initiatives citoyennes C permanent Arr°t® du 24 nowtfmbre 2016 (é
6.10.6.7. Candidatures [D] 5ans Arr°t® du 24 nowfmbre 2016 ( é;
Conserver de fagon permanente uniguement les candidatures
retenues
6.10.6.8. Procés-verbal du Comité de sélection C permanent Arr°t® du 24 nowfmbre 2016 ( é;
/sélection de projets
Repris aux registres College/Conseil.
6.10.6.9. Pieces justificatives aux comptes D 7 ans Arr°t® du 24 nowtfmbre 2016 (é
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6.10.6.10. Rapports ddactivitd C permanent Arrétédu 24 novembr e 2@rté& du2€ inagi 2080r
o (ée), art. 23.
Contenu : rapports annuels ainsi que le
rapport quadriennal qui cldture toutes les
actions prévues au programme

6.10.7. Actions environnementales

6.10.7.1. Communication autour des actions D] 10 ans Arr°t® du 24 novembre 2016 (€&
environnementales du programme
Conserver de facon permanente quelques exemplaires des
Contenu : brochures, panneaux, affiches, brochures, les vidéos et éléments chargés.
vidéos, sites web, newsletter
6.10.7.2. Dossiers relatifs ° D] 10 ans Arrététdu 24 novembre 2016 (é), al
do®v nements autour
environnementales du programme Conserver de fagon permanente la communication liée a
| 6organi sation de | 6®v nement

Contenu : listing des participants, programme
de | 6®v nement , phot
communication autourd e | 6 ®v ®n e 1|
piéces justificatives aux comptes, etc.

6.10.7.3. Passat i on dpablicinférrearrac D 10 ans Arrététdu 24 novembre 2016 (é), al
30 000 euros

Contenu : devis (simple facture acceptée),
rapport Coll ge Ii®
de commande

6.10.7.4. Piéeces justificatives aux comptes D 7 ans Arr°t® du 24 novembre 2016 (é

Contenu : factures, imputations etc.

6.10.7.5. Procés-verbaux de réunions C permanent Arrétédu24novembre 2016 (é), art

Contenu : proces-verbaux de réunions de
coordination mais aussi des proces-verbaux
de groupes de travail
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6.10.76. Rapports dbéactivitd C permanent Arr°t® du 24 novembre 2016 (¢
6.10.8.1. Appel ainitiatives citoyennes C permanent Art. 37., Ordonnance du 6 oct:
6.10.8.2. Candidatures [D] 5 ans. Art. 37., Ordonnance. du 6 oct
Conserver de fagon permanente uniguement les candidatures
retenues.
6.10.8.3. Procées-verbal du Comité de sélection C permanent Art. 37.,Ordonnancedu6oct obre 2016 ( é)
/sélection de projets
Repris aux registres Collége/Conseil.
6.10.8.4. Pieces justificatives aux comptes D 7 ans Art. 37., Ordonnance. du 6 oct

6.11.1.1. Avis internes sur le futur projet D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é¢)y, p. 22.

Ces avis ne sont pas contraignants.

6.11.1.2. Princi pe db6am®nager D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é¢), .p. 22

Repris aux registres College/Conseil.

6.11.1.3. Estimation des honoraires et définition D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

du p®rim tre doé®tuc (é), .p. 22
6.11.1.4. Avant-projet de travaux C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
36

Tabl eau de tr i destarchivés®l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par | es Ar chi 2305/20d8 1 derdigreg varsion™ : 3@04/204& | | e s ,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
(é), .p. 22
Contient des plans et des photos.
6.11.1.5. Approbation des dépenses pour les [D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
honoraires et du cahier spécial des (é), .p. 292
charges pour | 6®t uc
Conserver de fagon permanente uniquement le cahier spécial
deschargesetles mar ch®s ayant trait
6.11.1.6. Adjudication du marché public pour C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
| 6®t ude ( é)p.25.
Conserver de fagon permanente les marchés ayant trait a
Il 8i mmobilier.
6.11.1.7. Appr obat i orrojdte | da\v D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( é)p.,22.
Repris aux registres College/Conseil.
6.11.1.8. Approbation du projet de demande de D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
permis doéur bani sme (é), .p. 22
Repris aux registres College/Conseil.
6.11.1.9. Demande de permis et permis C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
déburbani sme obtenusc (é), .p. 22

travaux projetés
Voir le détail des pieces au point 6.14.2. de ce tableau de tri.

6.11.2. Passation du marché de travaux en vue de la réalisation du projet

6.11.2.1. Dossier dbéex®cutior C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 24.
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Ce dossier est exécuté si le projet est réalisé en interne.
6.11.2.2. Plan de sécurité et santé en phase permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
projet (PSS) (é¢), .p. 24
Ce plan est réalisé par le coordinateur de sécurité.
6.11.2.3. Approbation du dos:¢ permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
des dépenses pour les travaux (é), .p. 24
Contenu : choix de la méthode de passation, Conserver de facon permanente les marchés ayant trait &
conditions générales du marché, réponses l 6i mmobilier
de la tutelle en cas de marché supérieur ou )
®g al 175 000 44, cat
déex®cutions
6.11.24. Lancement de | davi ¢ permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
procédure de marché public (ée), .p. 24
Contenu : publication au Bulletin des Concerne le choix de la méthode de passation.
Adjudications et au Journal Officiel des
Communautés Européennes si nécessaire p s
(Procédure européenne), visites réalisées CoAns.erver de fagon permanente les marchés ayant trait a
avant | d6adjudication | 6i mmobilier.
potentiels soumissionnaires. Ce document
est une simple attestation remplie par
| 6i nspecteur des prog
potentiel prestataire
6.11.25. D®si gnation dbéun re€ permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
coordination de la sécurité du chantier ( é)p.23.
Le coordinateur de la sécurité remet a la cellule Espaces Publics
un rapport dbéanalyse des of fr
travaux projet®s ainsi qubdun |
plus, une convention de sécurité de chantier est signée.
6.11.26. £t abl i ssement du r ¢ permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

offres
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(é), .p. 24
Contenu :procés-ver bal dobéouve
of fres, diff ®r entineme ¢ Conserver de fagon permanente les marchés ayant trait a
et du bureau dé®tude) | 6i mmobilier
retenue et | danalyse )
chantier par le coordinateur de sécurité
6.11.2.7. Attribution du marché de travaux C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( € )p.,25.
Contenu : décide College, avis de la Tutelle
visa-vi s de |l dattributi Conserver de facon permanente les marchés ayant trait a
non attribution, i nfc | 6i mmobilier.
denotificati on du mar ch®
commencer les travaux)
6.11.2.8. Avis de chantier D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( é)p.,25.
Concerne de fagcon permanente les avis distribués au voisinage
immédiat des travaux.
6.11.3. Exécution et cloéture du marché
6.11.3.1. Coordination des concessionnaires [D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 26.
Cette coordination se fait principalement via OSIRIS, sauf pour
les PV de réunions de coordination avec les impétrants, SIAMU,
Police, etc.
Conserver de fagon permanente uniquement la correspondance
liée aux chantiers problématiques (pouvant donner lieu a une
procédure en contentieux).
6.11.3.2. Demande de subvention des travaux [D] 30 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
projetés ( é)p.22.
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D=Détruire C=Conserver conservation
Contenu : demande de subvention, Les pieces comptables peuvent étre éliminées si elles ne sont
promesse de principe, promesse ferme, pas considérées comme piéces justificatives aux comptes.
décisions collége / conseil / région, décompte
final, états de recouvrement etc.
6.11.33. Sui vi de | 6ex®cuti c [D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( € )p.,26.
Contenu: ®t ats dbdavancer
proces-verbaux de carence (a savoir les Conserver de fagon permanente la correspondance liée aux
mangquements constat ®s chantiers problématiques (pouvant donner lieu & une procédure
du Chf”mt'er)’ PhOtograph'es pr,'se_s pendant le en contentieux), les photographies, le proces-verbal de carence
chantier, procés-verbaux de réunion de n . , L .
. . (d®f aut dobéex®cut i on)réchratidndde e x i
chantier, notes de synthése, correspondance )
avec le soumissionnaire, rapports du creances.
coordinateur de la sécurité du chantier
6.11.3.4. Rapports et fiches techniques C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( é)p.,26.
Contenu : désamiantage, références des
éléments installés, des matériaux, etc.
6.11.3.5. Piéces justificatives aux comptes des D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
marchés de travaux et de services ( é)p.,26.
6.11.3.6. Réception provisoire des travaux [D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( é)p.,26.
Contenu : réception provisoire (les procés-
verbaux de réceptions provisoires), suivi des Libération de la moitié du cautionnement.
remarques formulées éventuellement et la
période de garantie de deux ans N . .
Conserver de facon permanente le proces-verbal de réception
provisoire.
6.11.3.7. Pl ans as built et ¢ C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
ultérieures ( é)p.,27.
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Ces documents sont transférés au département gestionnaire de
| 6infrastructure.
6.11.3.8. Réception définitive des travaux C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

Contenu : décomptes finaux, réceptions
définitives et solde de cautionnement

(ée), .p. 27

6.12.1. Relations aux citoyens

6.12.1.1. Attributions de primes communales [D] 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 37.
Contenu : demandes, brochures explicatives,
r-glement, modificati Conserver de facon permanente le réglement et les modifications
au reglement. Eliminer les pieces justificatives aux comptes.
6.12.1.2. Communication sur la mobilité D] 5 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
( & )p.38.
Contenu : brochures, panneaux, affiches,
vidéos, sites web, newsletter. Conserver de facon permanente quelques exemplaires des
brochures et les vidéos et les éléments chargés.
6.12.1.3. Réponses aux questions citoyennes sur D 3ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
l'a mobilit® dbédun gt (é), p. 38.
Contenu : questions posées sur les forums La gestion des réunions et la rédaction des PV sont gérés par la
de quartier ) L
Maison de la Participation.
6.12.1.4. Dossi ers relatifs ~ [D] 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

d6®vY nements autour

Contenu : listing des participants, programme
de | 6®v nement, invit
autour de | 6®v ®nement

(é),7.p. 3

Conserver de fagon permanente la communication liée a
| 6organisation de | 6®v nement
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Destination finale
D=Détruire C=Conserver

Délai de
conservation

Remarque (s)

aux comptes, etc.

6.12.2.1. Documents relatifs a la Commission C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
Vélo (é)y, p. 22.
Contenu : principalement les PV de réunions La cellule est en charge du secrétariat.
et les éventuelles annexes

6.12.2.2. Documents relatifs a la Commission C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
Moto (é)y, p. 22.
Contenu : principalement les PV de réunions La cellule est en charge du secrétariat.
et les éventuelles annexes

6.12.2.3. Documents relatifs au Gt C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

Contenu : principalement les PV de réunions
et les éventuelles annexes

(&), p. 22.

Groupe de travail organis® avi
Publique et des Travaux de Voirie et la Police.

6.12.3.1. Plaintes [D] 5 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 35.
Conserver de facon permanente uniquement les plaintes qui ont
nécessité un rapport au Collége échevinal.

Repris aux registres College/Conseil.
6.12.3.2. Avis sur des dossiers gérés par des C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

instances externes

Contenu : avis sur des projets initiés par des
instances externes comme la STIB, Bruxelles
Mobilité, la Direction des Taxis, les cabinets

(é), p. 36.
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D=Détruire C=Conserver conservation

régionaux, Brulocalis

6.12.3.3. Notes, avis donnés sur des dossiers en D dur ®e d 0 u s<Référentiel de gestion Affaires Générales( ¢ ) , p. 35.
interne touchant au domaine de la
mobilité

Contenu : avis donnés dans le cadre des
CQD, & la Cellule Evénement, a la
Planification (PPAS, PRDD), a la Cellule
Topographie pour les désaffectations de
voiries, etc.

6.12.4. Etudes sur la circulation

6.1241. Adjudication dbéun r D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
supérieur a 30 000 euros (é), p . 25 .

Contenu : les documents liés au marche Conserver de facon permanente uniquement les marchés ayant
public : appespéciadesf fr . . . . .

charges., rapports doz trait Il 6i mmobilier.

offres réguliéres et irréguliéres non retenues,
décides College

6.1242. Passation dbéun mar ¢ D 10 ans Art. 161., Arrété Royal du 15 juillet 2011.
30 000 euros

Contenu : devis (simple facture acceptée), le
rapport coll ge |li®
de commande

6.12.4.3. Piéces justificatives aux comptes D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

(é), p. 27.
Contenu : factures, imputations, etc.

6.12.4.4. Comptages et statistiques annuels C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 39.

6.12.4.5. Etudes et projet de plan de circulation C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 39
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.12.4.6. Avis sur les laissez-passer dans une D dur ®e d o u<GM,IlI, p. 67.
zone piétonne
Repris aux registres College/Conseil.
6.12.5.1. Fiches constitutives du plan D 3 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.12.5.2. Avis de la Ville sur le plan C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.1253. Pl ans dbéactions et C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
apportées a ces derniers (é), p. 36.
Contenu : par exemple, le PAVE, le Plan
Communal de Mobilité, le Plan de
Déplacement Entreprise, Agenda 21, Plan
Climat, Plan dbéactior
6.12.5.4. Conventions C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
Contenu : les conventions Villo !, Bois de la
Cambr e, Pl an dbéactior
6.1255. Rapports doé®valuati C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
(é), p. 36.
6.12.6.1. Formulaire de demande de subsides C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
Repris aux registres College/Conseil.
6.12.6.2. Arrété du College des Bourgmestre et D 10 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
Echevinssurl 6 attri buti or (é), p. 27 .
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D=Détruire C=Conserver conservation
Repris aux registres College/Conseil.
6.12.6.3. Déclarations de créances et pieces D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
justificatives aux comptes (ée), .p. 27
Contenu : factures, imputations, etc.
6.12.6.4. Retour sur projet et rapports annuels C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
des organisations subsidiées (é), .p. 27
6.12.6.5. Evaluations effectuées par le pouvoir C permanent Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
subsidiant (é), .p. 27
6.12.7. Autori sation doéorganiser un ®v®nement dans | 6espace public
6.12.7.1. Formulaires de demande D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
Léensemble des documents prodil
demandes do6 &stctownseniésafaconpermanente par
la Cellule Evénement (Organisation).
6.12.7.2. Plans D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é ) , p
6.12.7.3. Avis donnés par des instances externes D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é¢ ) , p
Contenu : avis de la police, du SIAMU et du
COAMU
6.12.7.4. Autorisations données par des instances D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é ) , p
externes
Contenu : autorisation de Bruxelles
Environnement et du SPRB-BDU
6.12.75. Grill e do6®valuatior D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( € ) p

45
Tabl eau de tr i destarchdvés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par | es Ar chi 230520481 derdidgre varsion” : 3B04/204& | | e s,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.12.7.6. PUFD a durée limitée D 2 ans GM, Il, p. 115.
Uni guement si | 6®v®nement sD&ja
présentdans| e dossier de permis do!
6.12.7.7. Autori sation dobéor gce D 2 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
dans | despace publi
Repris aux registres College/Conseil.
6.12.7.8. Documents relatifs aux réunions de D 2 ans Référentiel de gestion Démographie, Affaires Européennes et
coordination avec la cellule Evénement Affaires Néerlandophones ( ¢ ) , p. 23.
Contenu : OJ et PV Léoensemble des documents prodi

demandes do &sictowoservésafacongpermanente par
la Cellule Evénement (Organisation).

6.13.1.1. Analyses du statut des voiries, des C permanent GM, Il, p. 64.
servitudes ainsi que des alignements

6.13.21. Pl an ddéalignement ¢ D 10 ans GM, Il, p. 78.

Contenu : rapport au Collége et au Conseil Repris aux registres Collége/Conseil.
sur le plan, plan

6.13.2.2. Accord du Collége échevinal et du D 10 ans GM, Il, p. 78.
Conseil communal sur la situation de fait
du plan, les modifications ou la Repris aux registres College/Conseil.

désaffectation de voirie
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.13.2.3. Avis internes C permanent GM, Il, p. 78.
Contenu:not amment | 6avi s
Département des travaux de voiries
6.13.2.4. Auvis externes C permanent GM, Il, p. 78.
6.13.25. Pl an dodéalignement ¢ C permanent GM, Il, p. 78.
Contenu : rapport au Collége et au Conseil Repris aux registres College/Conseil.
sur le plan, plan
6.13.2.6. Arrétés du Gouvernement de la Région C permanent GM, Il, p. 78.
de Bruxelles-Capitale concernant la
modi fication dbéal ic

sentier vicinaux

6.13.3.1. Demande dbavis sur D 5ans CoBAT, art. 104. (nouveau et ancien)
terrain

Lettre envoyée par un notaire, comportant un plan.

6.13.3.2. Avis du College échevinal sur la division D 5 ans CoBAT, art. 104. (nouveau et ancien).

6.13.4.1. Plans de mesurage C permanent GM, Il, p. 64.

Contenu : également les mesures servant a
définir les limites du territoire de la commune

6.13.4.2. Fiches de mesurage D dur ®e d 6 u sDocument de travail.

6.13.4.3. Documents relatifs a la gestion du D dur ®e d 6 u <Bibliotheque administrative.
matériel de mesurage
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D=Détruire C=Conserver conservation

6.13.5.1. Avis donnés sur la pose de cables ou de 5ans GM, Il, p. 68.
canalisations
Avant 2015, concerne | a | etAprés:
2015, |l es demandes dbéavis sont
Osiris.Lor sque | davis est p prodsitaeeo

un plan en dehors déOsiris.

6.136.1. I ntroduction de demandes [/ modi ficati ons A pgartipde I*janvier 2010,des demdndedagermsd dedotirlseramti s
traités uniquement par BUP.
6.13.6.1.1. Demande de permis / certificat C permanent Arrété du Gouvernement de la Région Bruxelles-Capitale du 29
dourbani sme en vue avril 2004 relatif & la composition du dossier des demandes de
permis de lotir et de certificat en vue de lotir, art. 5.

6.13.6.1.2. Récépisses de dépdt des envois D 10 ans CoBAT, art. 119. (ancien et nouveau)
recommandés
Uniguement dans le cadre de modifications.

Lorsqudun demandeur veut intr.:
permis de lotir obtenu, il esi
autres propriétaires des lots en leur envoyant par recommandé le
formulaire de demande.

6.13.6.1.3.  Avertissement au(x) (co)propriétaire(s) D 10 ans Arr°t® du 29 avril 2004 (€&),
de | 6intention doéir
de permis [/ certifi
de lotir (Annexe II)

6.13.6.1.4. Titre de propriété du bien en cause ou D 10 ans Arr°t® du 29 avril 2004 (¢é),
|l 6attestation du nc

6.136.15. Phot os fournies 7 | C permanent Arr°t® du 29 avril 2004 (€é&),
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6.13.6.1.6. Projet de lotissement C permanent Arr°t® du 29 ,averil 2004 (¢€é)
Contient des plans.
6.13.6.1.7.  Note explicative fournie par le C permanent GM, Il, p. 76.
demandeur pour contextualiser sa
demande de permis / certificat
déurbani sme en vue
6.13.6.1.8. Copie du mandat D 10 ans GM, II, p. 76.
6.13.6.1.9. Preuve de paiement des frais de dossier D 3 ans GM, Il, p. 76.
Eli miner parce quobelles sont
Finances.
6.13.6.1.10. Cabhier des prescriptions littérales C permanent Arr°t® du 29 avril 2004 (€é), al
6.13.6.1.11. Note décrivant les travaux de voirie et D 10 ans Arr°t® du 29 avril 2004 (é), al
autres travaux publics que le demandeur
s'engage a effectuer a ses frais
6.13.6.1.12. Attestation de dép6t du dossier D 10 ans CoBAT, art. 125. (ancien et nouveau)
6.13.6.2. Instruction de la demande de permis de lotir
6.13.6.2.1. Farde de couverture C permanent GM, Il, p. 76.
Support : papier uniquement
6.13.6.2.2. Fiche technique D 10 ans GM, Il, p. 76.
6.13.6.2.3.  Avis de réception de dossiers complets D 10 ans CoBAT, art. 126. (ancien et nouveau) & 176. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des piéces a
fournir
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.13.6.2.4. Attestation de dép6t des compléments D 10 ans CoBAT, art. 125. (ancien et nouveau)
6.13.6.2.5.  Avis du College des Bourgmestre et C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33.
£Echevins dans | e ce
demande de permis ¢
du CoBAT
6.13.6.2.6. Autres avis internes D 10 ans GM, Il, p. 76.
6.13627. Avi s externes re-usc C permanent GM, Il, p. 76.
demande de permis
6.13628. Rapport dbéincidence C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 32.
6136.29. £t ude doéincidences C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 32
6.136.210. Engagement cession C permanent GM, Il, p. 75.
ddune partie du ter
une voirie publique existante / future
6.136211. Adoption de princifyg D 10 ans GM, Il, p. 76.
voirie
Repris aux registres College/Conseil.
Contenu : rapport au Collége échevinal, plan
6.136.212. Charges dodéur bani s me D 10 ans CoBAT, art. 112. (ancien et nouveau)
Ce document est géré par la Cellule Finances Urbanisme.
6.136213. Courrier envoy® sui D 10 ans CoBAT, art. 191. (ancien et nouveau)
CoBAT
Ce courrier naotifie la volonté de la Ville au demandeur.
6.136.214. P| ans introduits st [D] 10 ans CoBAT, art. 191. (ancien et nouveau).
CoBAT

Conserver de facon permanente uniquement les plans lorsque
ceux-ci sont les plans définitifs du dossier.
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6.13.6.3. Délivrance des PL
6.13.6.3.1. Qctroi du permis / certificat C permanent CoBAT, art. 105.(ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation, plans, prescriptions
6.13.6.3.2. Refus du permis / certificat C permanent CoBAT, art. 105.(ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation, plans, prescriptions
6.13.6.3.3.  Avis de dossiers classés sans suite / C permanent GM, Il, p. 76.
Demande de cl *ture
(abandon)
6.13.6.4. Apres délivrance du permis
6.13.6.4.1. Attestation de respect des conditions C permanent GM, Il, p. 76.
imposées par le permis
Ce document est transmis aux notaires. Repris aux registres
Contenu : formulaire, rapport au Collége/Conseil.
College/Consell
6.13642. Noti fication de ver D 10 ans GM, Il, p. 76.
Ce courrier est envoyé par le notaire.
6.13.6.4.3. Procés-verbal de péremption C permanent CoBAT, art. 116. (ancien et nouveau)
Un permis de lotir est périmé aprés une période de 5 ans si un
tiers des lots repris dan Reprie
aux registres College/Conseil.
6.13.6.4.4.  Transmission du procés-verbal de D 10 ans CoBAT, art. 116. (ancien et nouveau).
péremption au Fonctionnaire Délégué et
au demandeur
51
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.13.6.5. Prorogation du permis
6.13.6.5.1. Demande de prorogation D 10 ans CoBAT, art. 117. (ancien et nouveau)
6.13.6.5.2. Prorogation C permanent CoBAT, art. 117. (ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation
6.13.6.5.3. Refus de prorogation C permanent CoBAT, art. 117. (ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation
6.13.6.6. Recours sur décision
6.13.6.6.1. Demande de recours C permanent CoBAT, art. 169. (ancien) ; CoBAT, art. 188/1. (nouveau)
613662 Lettre dbébenvoi du ¢ D 10 ans CoBAT, art. 171. (ancien) ; CoBAT, art. 188/2. (nouveau)
déUr bani s me
6.13663. Convocation 7~ |l d6auc D 10 ans CoBAT, art. 171. (ancien) ; CoBAT, art. 188/2. (nouveau)
déUr bani sme
613664 Avis du Coll ge dol C permanent CoBAT, art. 171. (ancien) ; CoBAT, art. 188/2. (nouveau)
6.13.6.6.5.  Arrété du Gouvernement de la Région C permanent CoBAT, art. 172.(ancien) ; CoBAT, art. 188/3. (nouveau)
de Bruxelles-Capitale statuant sur le
recours Contient des plans.
Respecter les regles de tri appliquées aux plans explicitées au
point 6.14.2.6. de ce tableau de tri.
6.13666. Lettre dbéenvoli du ¢ D 10 ans Ar t . 14., des lois sur | e Con:
Conseil do6Et at

Royal du 12 janvier 1973.
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.13667. Avis du Conseil dof C permanent Art. 14., des Il ois sur |l e Con:
Royal du 12 janvier 1973.
6.13.6.7. Cession gratuite de parcelle avant alignement (cet t e proc®dur e est wutili s®e ®gal ement dans | e cad
6.136.71. Rappels de | 6engage D 10 ans GM, II, p. 64.
gratuite
6.136.72.  Accord du College des Bourgmestre et D 10 ans GM, Il, p. 64.
Echevins et du Conseil communal sur la
cession et le plan de délimitation Repris aux registres College/Conseil.
6.13.6.7.3. Plan de délimitation C permanent Arrété Royal du 18 novembre 2013 relatif aux régles
déidentification des biens dali
publicit® hypoth®caire, et or
| 6Admini stration g®n®r ale di
la délivrance parcelle-ci d6éun nouvel ident
6.13.6.74. Demande de référencement du plan au D 10 ans Arr°t® Royal du 18 novembre 2I
Centre Mutations et Evaluations de
| 6 AGDP et formul air Administration Générale de la Documentation Patrimoniale.
déidentification pr
6.13.6.7.5. Numéro du plan et identifiants D 10 ans Arr°t® Royal du 18 novembre 2I
parcellaires réservés
6.13.6.7.6. Demande de RU D 10 ans GM, Il, p. 64.
En principe, la demande de renseignement est adressée & BUP.
6.13.6.7.7. Renseignement Urbanistique C permanent GM, Il, p. 64.
En principe, le renseignement est produit par BUP.
6.136.78. Attestation doé®t at D] 7 ans GM, II, p. 64.
Conserver de facon permanenteuni quement | dat
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D=Détruire C=Conserver conservation
du sol. Eliminer les pieces justificatives aux comptes.
6.13.6.7.9. Transmission du dossier a la Tutelle D 10 ans GM, II, p. 64.
Concerne également la réponse donnée par la Tutelle a ce
courrier.
6.13.6.7.10. Transmission du dossier au Service D 10 ans GM, Il, p. 64.
Juridique
6.136.711. Not i fi cation de | 6c¢ D dur ®e d 6 us<GM,II, p.64..
Léact e deconseve paele 8esvice Juridique.
6.136.8. Repri se de voiries par | e prdtvt®d cpr®Rmad ®dwnr a deusnte wntoiulvied ®ee ®@dlra me ntc dans
6.13.6.8.1. Courrier de rappel de la reprise de voirie D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 31
6.13.6.8.2. Proces-verbal de reprise de voirie/ de C permanent GM, Il, p. 66.
réception provisoire
6.13.6.8.3. Avis internes C permanent GM, Il, p. 64.
Contenu : notamment le rapport technique
produit par le Département des Voiries
publiques
6.13.6.84. Avis externes C permanent GM, Il, p. 64.
6.13.6.8.5. Accord du Colleége échevinal et du D 10 ans GM, Il, p. 64.
Conseil communal sur la reprise ou la
cr®ation dbébune voir Ce plan d®cr te |l es mesures el
ddédalignement provi ¢
situation de la future voirie/ voirie privée Repris aux registres Collége/Conseil.
6.13.6.8.6. Accord du College échevinal et du C permanent GM, II, p. 64.

Conseil communal sur la reprise ou la
Cr ®at i onriectsuwr keelanv o i
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D=Détruire C=Conserver conservation
déalignement d®fini Ce plan d®cr te |l es mesures ef
situation de la future voirie/ voirie privée
Repris aux registres College/Conseil.
6.13.6.8.7. Demande de RU D 10 ans GM, Il, p. 64.
En principe, la demande de renseignement est adressée a BUP.
6.13.6.88. Renseignement Urbanistique C permanent GM, Il, p. 64.
En principe, le renseignement est produit par BUP.
6.13689. Attestation do®tat D] 7 ans GM, II, p. 64.
Conserver de fagon permanenteuni quement | dat
du sol. Eliminer les piéces justificatives aux comptes.
6.13.6.8.10. Transmission du dossier a la Tutelle D 10 ans GM, Il, p. 64.
Concerne également la réponse donnée par la Tutelle a ce
courrier.
6.13.6.8.11. Transmission du dossier au Service D 10 ans GM, Il, p. 64.
Juridique
6.136.812. Not i fication de | 6¢ D dur ®e d o usGM,II, p. 64.

Léact e deconseve paele Besvice Juridique.

6.141. Sui vi de | 6hi stor

6.14.1.1. Fiches historiques relatives aux C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 26.
délivrances des permis
Concerne également les fiches digitalisées Tanneurs.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.14.1.2. Registres indicateur des permis délivrés C permanent AVB, Tableau de tri du dr@agart
Support : papier uniquement
6.142. I ntroduction de demandes de permis /certificat doéur bani sme
6.14.2.1. Demande de permis / certificat C permanent Arr°t® de | 6 Ex ®Bruxdlds-LCapithke du 33uilldeR ® (
dourbani sme (Annexe 1992 relatif & la communication des informations et documents
en mati re de planification el
6.1422. Demande de certific C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( €é) , p. 26.
relative a des actes ou travaux
déinfrastructure (/4
6.14.2.3. Avertissement au(x) (co)propriétaire(s) D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( € )p.,27.
de | 6intention doéir
de permis [ certifi
(Annexe II)
6.14.2.4. Note explicative fournie par le C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 27
demandeur pour contextualiser sa
demande de permis / certificat
déurbani sme ou | 6at
6.14.25. Phot os f our ni edemandel C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , .p. 27
Concerne également le reportage photographique intérieur.
6.14.2.6. Plans D] 10 ans Eliminer les plans intermédiaires. Conserver de fagon
permanente les plans finaux.
6.14.2.7. Titre de propriété récent du bien en D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,28.
cause ou attestation du notaire
6.14.2.8. Preuve de paiement des frais de dossier D 3ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,28.
El i mi ner parce qubdelles sont
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D=Détruire C=Conserver conservation
Finances.
6.14.2.9. Copie du mandat D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,28.
6.14.2.10. Avis et plans cachetés du SIAMU C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,28.
6.14.2.11. Documents relatifs a la proposition de la C permanent COBRACE, art. 2.2.5. - 2.2.7.
Performance Energétique des Batiments
(PEB) Ce document explicite les mesures qui vont étre mises en place
lors des travaux pour rencontrer les exigences PEB.
Contenu OPEB : proposition fournie par le
demandeur, différents rappels, preuve de
transmission a Bruxelles Environnement.
Contenu COBRACE : proposition, la
transmission a Bruxelles Environnement en
cas de projet hybride
6.14.2.12. Documents relatifs a la reconnaissance D] 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 29.
de | 6®t at du sol (F
Conserver de fagon permanente la déclaration de conformité
Contenu : déclaration de conformité d'une d'une reconnaissance de I'état du sol. Eliminer I'engagement de
reconnaissance de l'état du sol, engagement roduire cette reconnaissance avant la délivrance du permis
de produire cette reconnaissance avant la p' - P
délivrance du permis d'urbanisme d'urbanisme.
6.14.2.13. Tout document exigé par le PRAS ou D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 29.
tout autre r gl emer
6.14.2.14. Autorisation préalable du gestionnaire D 10 ans GM, Il, p. 75.
du cours dobéeau
Concerne les travaux qui se déroulent a moins de 4 m de haut
de | a berge débun cours dbéeau.
6.14.2.15. Formulaires statistiques D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 29.
6.14.2.16. Accord du Collége échevinal et du D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 29
Conseil communal sur le message
publicitaire appost¢ Pour I 6installation des ®chaf
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D=Détruire C=Conserver conservation
chantier nécessaire pour le principe et est donc a conserver. En ce qui
concerne le message publicitaire, un simple rapport au College
est rédigé pour I'obtention d'un accord sur le contenu. Ces
décisions sont compilées au sein des registres Collége. Ces
documents peuvent donc étre éliminés.
6.14.2.17. Visuel et montage photo (des potentiels C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( € )p.,30.
encarts publicitaires apposés sur les
facades ou des enseignes)
6.14.2.18. Axonométrie C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,27.
6.14.2.19. Avis de la Société du Logement de la C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( € )p.,33.
Région de Bruxelles-Capitale
Concerne uniquement les demandes de Certificat.
6.14.2.20. Attestation de dépdt du dossier D 10 ans CoBAT, art. 125. (ancien et nouveau)
6.14.221. Preuve de r ®ceptior D 10 ans CoBAT, art. 175. (ancien et nouveau)
per mi s soumis " | ¢
par Bruxelles Développement Urbain Concerne les demandes de permis introduites erronément a la
Ville, transmises a BDU.
Support : papier uniquement
6.143. I nstruction de | a demande de permis doéurbani s me
6.14.3.1. Farde de couverture C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 30.
Support : papier uniquement
6.14.3.2. Fiche technique (détaillée) D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,32.
Support : électronique uniquement Cetextrait de Nova r®sume | danc
6.14.3.3. Checklist de composition de dossier D 10 ans Document de travail.

Support : électronique uniquement
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
6.14.3.4. Avis de réception de dossiers complets D 10 ans CoBAT, art. 126. (ancien et nouveau) i 176. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des piéces a
fournir
6.14.3.5. Attestation de dépbt des compléments D 10 ans CoBAT, art. 125. (ancien et nouveau)
6.14.3.6. Avis alignement C permanent Réglement sur les Batisses de la Ville de Bruxelles, art. 3.
6.14.3.7. Avis du College échevinal dans le cadre C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 33.
déun déune demande
“ I 6art. 175 du CoB/
6.14.3.8. Autres avis internes D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33
6.1439. Avi s externes re-usc¢ C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 33
demande de permis
Contenu:demandes dodavi s
| 6approbation dbéentit
AED (Bruxelles Mobilité), SNCB, STIB,
Police, Hydrobru, etc.
6.143.10. Rapports dobéincidenc C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,32.
environnementales
6.14.3.11. Etuded 6 i n c i eheéranoemsntales C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,32..
6.14.3.12. Proposition de calculs de la redevance C permanent Arrété du Conseil communal de la Ville de Bruxelles du
annuelle pour occupation du domaine 06/11/ 1989, modi fi® par | 6Arr
public
6.14.313. Engagement cession C permanent GM, II, p. 75.
débune partie du ter
une voirie publique existante / future
6.14.3.14. Engagement de cession gratuite de C permanent GM, Il, p. 76.

parcelle avant alignement
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.14.3.15. Engagement relatif a la demande de C permanent Reéglement sur les Batisses de la Ville de Bruxelles, art. 70.
d®rogation ° |l dart.
les Bétisses
6.14.3.16. Engagement relatif aux saillies C permanent GM, Il, p. 75.
extraordinaires et la taxe y afférente
6.14.3.17. Engagement relatif aux passages C permanent GM, Il, p. 75..
publics sur sol privé
Repris aux registres College/Conseil.
6.14318. Engagement rel atif C permanent Reglement sur les Batisses de la Ville de Bruxelles, art. 69.
roulant ou de grille rétractile
6.14.3.19. Chargesd 6 ur bani s me D 10 ans CoBAT, art. 100. (ancien et nouveau)
6.14.3.20. Attestation relative aux lieux de culte a D 10 ans GM, Il, p. 75.
des fins dodéurbanisr
6.14.3.21. Documents relatifs D 10 ans GM, Il, p. 75.
un architecte
6.14.3.22. Documents de travall relatifs a D 10 ans Documents de travail.
l 6instruction dobéune
6.14.3.23. Autres courriers officiels C permanent GM, Il, p. 75.
6.14324. Demande de cl tture C permanent GM, Il, p. 75..
(abandon)
6.14.325 Documents relatifs D] 10 ans GM, II, p. 75..
CoBAT

Seuls les plans sont a conserver de fagon permanente.
Contenu : plans modifiés, courrier notifiant la Respecter les régles de tri appliquées aux plans explicitées au
volonté de la Ville au demandeur . .

point 6.14.2.6. de ce tableau de tri.
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D=Détruire C=Conserver conservation

6.14.4.1. Octroi du permis / certificat C permanent i du dr@ap.éart

Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation

6.14.4.2. Refus du permis / certificat C permanent AVB, Tableaudet ri du d®partemenlt2lde

Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), refus

6.14.4.3. Dispense de demande de permis C permanent AVB, Tableau de tri du dr@Rart
débur bani sme [/ Avis

sans suite

6.14.5.1. Autorisation de placement de marquise, permanent GM, Il, p. 75.
auvent et tente solaire

6.14.5.2. Demande de dérogation PEB D 10 ans COBRACE, art. 2.2.4.
Le COBRACE impose ~ | dautoritf¢
dossiers de dérogation.
6.14.5.3. Attestation de début de travaux C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
6.14.5.4. Attestation de fin de travaux D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 34.
6.14.5.5. Formulaire statistique Modele 3 D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é )p.,29.

Attestation de début de travaux envoyé au SPF Economie.

6.14.5.6. Notification de début de travaux PEB C permanent COBRACE, art. 2.2.8.
6.14.5.7. Dossier relatif a la déclaration simplifiée C permanent OPEB, art. 13-14.
PEB
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D=Détruire C=Conserver conservation
La déclaration simplifiée sert & notifier la Ville du début des
travaux.
6.14.5.8. Dossier relatif a la déclaration PEB D 10 ans COBRACE, art. 2.2.11.
Ce document détermine par calculs si les exigences PEB sont
respectéesou,dans | e cas dobébune r ®nov
décrit les mesures qui ont été prises pour respecter les
exigences.
6.1459. Bul Il etin db6ali gneme C permanent CoBAT, art. 189. (ancien et nouveau)
Conserver uniguement la version signée.
6.14.5.10. Fiche récapitulative de la redevance C permanent Arrété du Conseil communal de la Ville de Bruxelles du
annuelle pour occupation du domaine 06/ 11/1989, modifi ® p34a/01/1998.Ar r
public
Contenu : fiche, photos, plan de la saillie
6.14511. Fi che dbéenr |l ement D 3ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 34.
construction, la reconstruction et la
transformation de batiments El i mi ner parce qudelles sont
Finances.
6.14.5.12. Récapitulatif trimestriel des perceptions D 3ans Document de travail.
de la taxe sur la construction, la
reconstruction et la transformation de
batiments
Support : électronique uniquement
6.14.6. Prorogation du permis
6.14.6.1. Demande de prorogation D 10 ans CoBAT, art. 101 § 2. (ancien et nouveau)
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.14.6.2. Demande de prorogation en cas de D 10 ans CoBAT, art. 101 § 2. (ancien et nouveau)
force majeure
6.14.6.3. Prorogation C permanent CoBAT, art. 101 § 2. (ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation
6.14.6.4. Refus de prorogation C permanent CoBAT, art. 101 § 2. (ancien et nouveau)
Contenu : notifications (au demandeur et au
FD), autorisation
6.14.6.5. Demande de prorogation non applicable D 10 ans CoBAT, art. 101 § 2. (ancien et nouveau)
6.14.7. Recours sur décision
6.14.7.1. Demande de recours C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
6.1472. Lettre dbdenvoi du ¢ D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
déUr bani s me
6.14.73. Convocation ° | 6auc D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p 34.
déUr bani s me
6.14.74. Avis du Coll ge dol C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
6.14.7.5. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 34
de Bruxelles-Capitale
Respecter les regles de tri appliquées aux plans explicitées au
Contenu : notamment des plans point 6.14.2.6. de ce tableau de tri.
6.1476. Lettre doéenvoi du ¢ D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
Conseil do6ftat
6.14.77. Avi s du Conseil déft C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 34.
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6.151. Certificat doéenvironnement/ Per mi s @@artinduil®javien 2009elas demdneles seroat mtsoduites A e
directement auprés de Bruxelles Environnement ou auprés du Fonctionnaire Délégué en cas de projet mixte)

6.15.1.1. Formulaire de demande de permis/ C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 25.
certificat dbéenvirc

6.15.1.2. Formulaire de demande de permis D 30 ans GM, Il, p. 115.
déur bani sme
Uniquement lors de projet mixte. Déja présent dans le dossier de

per mi s do e gemnis essvalable sur une période de
quinze ans, renouvelable une fois.

6.15.1.3. Plans D] 30 ans Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 25.

Eliminer les plans intermédiaires. Conserver de fagon
permanente les plans finaux.

6.15.1.4. Photos C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , .p. 25
6.15.1.5. Fiches techniques des équipements D 30 ans Référentiel de gestion Prévention ( é )p.,23.

6.15.1.6. Fiches de sécurité des produits utilisés D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.
6.15.1.7. Attestation(s) dober D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.

dangereux

6.15.1.8. Rapport dbdanalyse ¢ D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 23.
6.15.1.9. Rapport dbdanal ysledac D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 23.
6.15.1.10. Rapport de contrdle des installations D 30 ans Référentiel de gestion Prévention ( € p. 24.

électriques haute et basse tensions

6.15.1.11. Avis SIAMU C permanent OPE, art. 10. (ancien et nouveau)
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D=Détruire C=Conserver conservation
6.15.1.12. Documents relatifs a la sécurité D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.
6.15.1.13. Audit énergétique D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23
6.15.1.14. Inventaire amiante D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23
6.15.1.15. Rapport dobéincidence C permanent GM, Il, p. 115.
" | 6®tude dbdéincider
des documents PEB si nécessaire
6.15.1.16. Preuves de paiement des frais de D 3ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 28.
dossier
Eli miner parce quobelles sont
Finances.
6.15.1.17. Attestation de dépodt de dossiers ou des D 30 ans OPE, art. 19 - art. 38. (ancien et nouveau)
compléments
6.15.1.18. Transmission de la demande de permis D 30 ans OPE, art. 19 - art. 38. (ancien et houveau).
a Bruxelles Environnement
6.15.1.19. £t ude d 6 i endrondementaless C permanent Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 25.
6.15.1.20. Avis du College échevinal D 30 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 33.
6.15.1.21. Octroi du permis / certificat C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 25.
déenvironnement
6.15.1.22. Refus du permis / certificat C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , .p. 25
ddenvironnement
6.152. Permis dbdéenvironnenm
6.15.2.1 Formulaire de demande de permis C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.
déenvironnement
6.15.2.2. Formulaire de demande de permis D 30 ans GM, Il, p. 115.
ddéur bani sme
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Uniquement lors de projet mixte. Déja présent dans le dossier de
permis doéur bani sme.
6.15.2.3. Plans D] 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.
Eliminer les plans intermédiaires. Conserver de fagon
permanente les plans finaux.
6.15.2.4. Photos C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , .p. 24
6.15.25. Rapport dbdanalyse ¢ D 30 ans Référentiel de gestion Prévention ( é )p.,23.
6.15.2.6. Rapport de contrble des installations D 30 ans Référentiel de gestion Prévention ( é )p.,24.
haute et basse tensions
6.15.2.7. Documents relatifs a la sécurité D 30 ans Référentiel de gestion Prévention ( é )p.,23.
6.15.2.8. Avis SIAMU C permanent OPE, art. 10. (ancien et nouveau)
6.15.2.9. Audit énergétique D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.
6.15.2.10. Inventaire amiante en vue de D 30 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , .p. 23
transformation
6.15.2.11. Preuve de paiement des frais de dossier D 3 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( é ) , p. 28.
El i miner parce qubelles sont
Finances.
6.15.2.12. Proposition PEB et/ ou étude de C permanent GM, I, p. 115.
faisabilité
6.15.2.13. Attestation de dépodt de dossiers ou des D 30 ans OPE, art. 48. (ancien et nouveau)
compléments
6.15.2.14. Checklist de composition de dossier D 30 ans Document de travail.
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6.15.2.15. Avis de réception de dossiers complets D 30 ans OPE, art. 49. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des pieces a
fournir
6.15.2.16. Avis internes transmis dans le cadre D 30 ans OPE, art. 13. (ancien et nouveau)
ddéune demande de pe
6.15.2.17. Avis externes recus relatifs a la C permanent OPE, art. 13. (ancien et nouveau)
demande de permis
6.15.2.18. Oct r o du Permis d¢ C permanent OPE, art. 51. (ancien et nouveau)
Contenu : notifications, autorisation
6.152.19. Ref us du Per mi s dobée C permanent OPE, art. 51. (ancien et nouveau).
Contenu : notifications, refus
6.15.2.20. Demande irrecevable C permanent GM, I, p. 115.
Une demande est considérée comme irrecevable lorsque la
procédure est erronée.
6.15.2.21. Changement de titulaire du permis C permanent OPE, art. 63. (ancien et nouveau)

Courrier uniquement. Procédure défaillante dans Nova.

6.15.3. Déclaration environnementale pour des installations fixes

6.15.3.1. Formulaire de déclaration C permanent OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
6.15.3.2. Plans C permanent OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
6.15.3.3. Photos C permanent OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
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6.15.3.4. Autres informations a fournir D 10 ans GM, Il, p. 115.
®ventuell ement en f
fixées dans des arrétés sectoriels
6.15.3.5. Avis SIAMU C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.
6.13.3.6. Attestation de dépobt de dossiers ou des D 10 ans OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
compléments
6.15.3.7. Checklist de composition de dossier D 10 ans Document de travalil.
6.15.3.8. Avis de réception de dossiers complets D 10 ans OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des piéces a
fournir
6.15.3.9. Déclaration irrecevable C permanent GM, II, p. 115.
Une demande est considérée comme irrecevable lorsque la
procédure est erronée.
6.15.3.10. Déclaration environnementale C permanent Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 23.

6.15.4. Declaration environnementale pour des installations mobiles (chantiers)

6.15.4.1. Formulaire de déclaration D 10 ans OPE, art. 66. (ancien et nouveau)

6.15.4.2. Planning de chantier D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( é) , p. 23.

6.15.4.3. Plans D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , .p. 23

6.15.4.4. Occupation temporaire de la voie D 10 ans AVB, Tabl eau de tri du d/Rp6ér t
publique

6.15.4.5. Attestation Sibelga D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.

6.15.4.6. Attestation Osiris D 10 ans Référentiel de gestion Préventon( ¢ ) , p. 23
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6.15.4.7. Listing des machines utilisées ainsi que D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23
leur force motrice
6.15.4.8. Description des mesures prises pour D 10 ans GM, Il, p. 115.
réduire les nuisances ou dangers
inhérents au chantier
6.15.4.9. Inventaire amiante en vue de D 10 ans Référentiel de gestonPr ®venti on (é), p.
transformation
6.15.4.10. Preuve de paiement des frais de dossier D 3 ans R®f ®r ent i el de gestion Urbani:
El i mi ner parce quobdelles sont
Finances.
6.15.4.11. Attestation de dépodt de dossiers ou des D 10 ans OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
compléments
6.15.4.12. Checklist de composition de dossier D 10 ans Document de travail.
6.15.4.13. Avis de réception de dossiers complets D 10 ans OPE, art. 66. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des piéces a
fournir
6.15.4.14. Documents relatifs a la garantie D 10 ans GM, I, p. 115.
bancaire
Uniquement pour les déclarations des installations mobiles de
classe 3. Concerne une somme que le demandeur doit faire
parvenir afin dledommagescauses pdrde® v (
chantier sur la voie publique.
6.15.4.15. Fiche coordination 28 D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 23.

Uniguement pour les déclarations des installations mobiles de
classe 3. Concerne la vérificationdepr ®s ence dbéam
lieux du chantier envoyé a Bruxelles Environnement
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6.15.4.16. Déclaration irrecevable D 10 ans GM, Il, p. 115.
Une demande est considérée comme irrecevable lorsque la
procédure est erronée.
6.15.4.17. Déclaration environnementale D 10 ans Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.
6.155.1. Demande de modi fi ce C permanent OPE, art. 7his. (ancien et nouveau)
6.1552. Aut ori sation de moc C permanent OPE, art. 7his. (ancien et nouveau)
l 6installation vi st
déclaration
Contenu : notifications, autorisation
6.15.5.3. Refus de modifieroud 6 ®t endr e C permanent OPE, art. 7bis. (ancien et nouveau)
l 6installation vis¢
déclaration
Contenu : notifications, refus
6.15.6.1. Avis de péremption du permis C permanent GM, Il, p. 115.
6.15.6.2. Nouvelle demande C permanent GM, Il, p. 115.
6.15.6.3. Attestation de dép6t du dossier et de ces D 15 ans. OPE, art. 62. (ancien et nouveau)
compléments
6.15.6.4. Avis de réception de dossiers complets D 15 ans. OPE, art. 62. (ancien et nouveau)
ou incomplets
6.15.6.5. Prolongation C permanent OPE, art. 62. (ancien et nouveau)
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Contenu: notifications ¢
6.15.6.6. Refus de prolongation C permanent OPE, art. 62. (ancien et nouveau)

Contenu : notifications et le refus
6.15.7.1. Demande de recours C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.
6.1572. Avis du Coll ge dotE C permanent OPE, art. 80. (ancien et nouveau)
6.15.7.3. Arrété du Gouvernement de la Région C permanent OPE, art. 81. (ancien et nouveau)

de Bruxelles-Capitale

Respecter les régles de tri appliquées aux plans explicitées au

Contenu : notamment des plans point 6.14.2.6. de ce tableau de tri.

6.15.7.4. AvisduConsei |l dOoE£t at C permanent Référentiel de gestion Prévention( ¢ ) , p. 24.

6.16.1.1. Attestatond daf f ect ati on D 10 ans. R gl ement rel at i fétablissendeatHprdcasurt i
le territoire de la Ville de Bruxelles, art. 4, § 4.
6.16.1.2. Rapport du Service D 15 ans. R glement relatif 7~ 1 6exploit:
communal
6.16.1.3. Correspondance D 5 ans. R gl ement relatif 7 | d6exploit:
Contenu : toutes les demandes et les
transmissions de dossiers a la Cellule
Horeca, les courriers au propriétaire pour dire
gue | 60®t ablissement r
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6.16.1.4. Aut ori sation d Od6ouv C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
boissons
Concerne les dossiers avant la mise en place du Reglement
relatif 7 | dédexploitation dobéun
de la Ville de Bruxelles
6.16.1.5. Arr°t® de fermetur e C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p .
Horeca

6.16.2. Infractions urbanistiques et environnementales

6.16.2.1. Plaintes [D] dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 35.

Pour les plaintes ne donnant pas lieux a un PV, la nouvelle
plainte remplacera automatiquement la précédente, pour autant

qubell e concerne | e m°me obj et
nbest pas un identifiant suffi
6.16.2.2. Auditions C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 35
6.16.2.3. Analyse des inscriptions des biens au D dur ®e d 6 u <Document de travail.
Registre National
Support : électronique uniquement
6.16.24. Rapport doéinspectic [D] dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Urbanisme( ¢ ) , p. 35.

Pour les rapports ne donnant pas lieux a un PV, le nouveau
rapport remplacera automatiquement le précédent, pour autant

quobi l concerne |l e m°me objet
nbest pas un identifiant suf fi
6.16.2.5. Photos D] dur ®e d 0 u sRéférentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 35

Pour les photos ne donnant pas lieux a un PV, les photos
remplaceront automatiquement les précédentes, pour autant
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qubell es concernent | e m°me ol
néest pas un identifiant suffi
6.16.2.6. Correspondance D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , p. 35.
Contenu:noti fications dbé
transmission du dossier au parquet du
procureur du roi et a la région, courriers de la
Région expliquant le suivi du dossier en cas
de poursuites judiciaires, cléture du dossier
6.16.2.7. Mise en demeure C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( é) , p. 35.
6.16.2.8. Procés-ver bal déinfrac C permanent Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ) , .p. 35
Concerne les PV de maintien, de cessation, de cessation
partielle et de scellés.
6.16.3. Attestation de sécurité incendie
6.16.3.1. Demande dobattestati D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( é) , p.
6.16.3.2. Plans D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p
6.16.3.3. Revenu cadastral D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p.
6.16.34. Rapport du Service D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p.
Eliminer également le courrier de transmission du rapport
incendie des hépitaux a la COCOM.
6.16.3.5. Attestation de conformité urbanistique D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , .p.

Concerne les attestations conforme et non conforme. Ce
document est nécessaire uniquement dans le cadre de la
demande doébune attestation de

73
Tabl eau de tr i destarchdvés®@l dépaitementdeo hd URBAN( &MEr ouv® par | es Ar chi 230520481 derdidgre varsion” : 3B04/204& | | e s,



Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)

D=Détruire C=Conserver conservation
hébergements touristiques.
Eliminer également le courrier de transmission du dossier a la
Région et au demandeur.
6.16.3.6. Attestation de sécurité D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , .p .
Concerne les attestations conforme et non conforme.
6.16.3.7. Fiche récapitulative D dur ®e d 6 u sDocument de travail.
6.16.4.1. Demandes de dérogation de la part de D 10 ans GM, Il, p. 66.
| 6entrepreneur
6.16.4.2. Plans D 10 ans GM, Il, p. 66.
6.16.4.3. Autorisations regues D 10 ans GM, Il, p. 66.
6.16.4.4. Supports de publicité D 10 ans GM, Il, p. 66.
6.16.4.5. Dérogation D 10 ans GM, Il, p. 66.

6.165.1. Rapport dbébenqu°te ¢ permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
de | 6ADI L
L6OADIL est une aide r®gionale
6.16.5.2. Rapport de visite effectué par la DIRL C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité de vie ( é )p.,31.
La DIRL est la Directiondel 61 nspecti on R®gi
6.16.5.3. Plaintes C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
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6.16.5.4. Rapport de constatation de danger en C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p.
matiere de sécurité/ de salubrité
publique
6.16.5.5. Photos C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
6.16.5.6. Correspondance D 10 ans Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
Contenu : notificationsdel darr °t ®
a BUP, au propriétaire et au locataire
6.16.5.7. Mise en demeure C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie ( ¢ ) , p .
6.16.5.8. Arrété du Bourgmestre C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
6.1659. Lev® de | darr°t® du C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
6.16.5.10. Procédure de recours C permanent Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
Contenu:avis du Coll ge
déEnvironnement et dt
6.16.6.1. D®c | aration dbéabatt D 10 ans GM, Ill, p. 69.
6.16.6.2. Preuve dobéenregistre D 10 ans GM, Ill, p. 69.
d®cl aration dobéabatt

6.16.7.1. Fiches techniques D dur ®e d & u <Document de travail.
6.16.7.2. Dossier de demande de prime a [D] 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine
| 6embel |l i ssement de (eé), p . 37.
Contenu : demandes, brochures explicatives, Conserver de fagon permanente le réglement et les modifications
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r glement, modificati au reglement. Eliminer les piéces justificatives aux comptes.
6.16.7.3. Recensement des night-shops dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.

Support : électronique uniqguement

6.17.1. Dénomination de voirie
6.17.1.1. Proposition de d®nc 5 ans Article 1 de |l a Circulaire du
décembre 1972 relatif & la dénomination des voies et places
publiques.
6.17.1.2. Accord de principe sur la nouvelle 5 ans Article 1 de |l a Circulaire du
dénomination de la voirie décembre 1972 relatif & la dénomination des voies et places
publiques.
Repris aux registres Collége/Conseil.
6.17.1.3. Demande dbavis de | 5 ans Article 1 de |l a Circulaire du
dénomination de la voirie décembre 1972 relatif & la dénomination des voies et places
publiques.
La CRTD est la Commission Royale de Toponymie et de
Dialectologie.
6.17.1.4. Avis de la CRTD sur la dénomination de 5 ans Article 1 de |l a Circulaire du

la voirie

décembre 1972 relatif a la dénomination des voies et places
publiques.

Léavis de |Ia CRTD nbéest pas ci
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6.17.1.5. Arrété du Collége échevinal et du C permanent Articleldel a Circul aire du Minist "™~
Conseil communal statuant sur la décembre 1972 relatif a la dénomination des voies et places
dénomination de la voirie publiques.
Contenu : arrété, plans en annexe
6.17.2.1. Demande de num®r ot ¢ D 5 ans RGPT, art. 61.
6.17.22. Noti fication de nur C permanent RGPT, art. 61.
6.17.2.3. Plan C permanent RGPT, art. 61.
6.17.3.1. Formulaire de demande de [D] dur ®e d 0 u <Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ), p. 35.
renseignement urbanistique
A partir de | éadoption du CoB,
rempl acera automati quement | e
concerne | e m°me objet que sol
pas un identifiant suffisant).
6.17.3.2. Plan cadastrale D 10 ans Référentiel de gestion Urbanisme (¢ ) , p. 35
6.17.3.3. Avis de réception de dossiers complets D 10 ans CoBAT, art. 275. (ancien et nouveau)
ou incomplets et rappels des piéces a
fournir
6.17.3.4. Renseignement urbanistique [D] dur ®e d 0 u sRéférentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ), p. 35.

A partir de | dadoption du CoB,
rempl acera automati quement | e
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concerne | e m°me objet que sol
pas un identifiant suffisant).
6.17.3.5. Contestation des conclusions du [D] dur ®e d 0 u <Référentiel de gestion Urbanisme ( ¢ ), p. 35.
renseignement urbanistique
Contient la contestation et les preuves de cette contestation.
A partir deCdBATed20p4tle nouvead RU
rempl acera automati quement | e
concerne | e m°me objet que sol
pas un identifiant suffisant).
6.17.4. Acquisitions de biens
6.17.4.1. Demanded6acqui sition D 10 ans GM, I, p. 20.
6.1742. Accord de principe D 10 ans GM, Ill, p. 20.
Repris aux registres College/Conseil.
6.17.4.3. Adoption provisoire du plan D 10 ans GM, Ill, p. 20.
débexpropriation
Repris aux registres College/Conseil.
6.1744. Demande dbéestimati ¢ D 10 ans GM, I, p. 20.
Comit® doédAcquisitic
6.17.45. Passation doéun mar ¢ D 10 ans Art. 161., Arrété Royal du 15 juillet 2011.
30 000 euros
Conserver uniqguement | es marcl
Contenu : devis (simple facture acceptée),
rapportcollége lieal 6 ®t abl i sser
de commande
6.17.4.6. Pieces justificatives aux comptes D 7 ans Référentiel de gestion Propriétés Communales et Patrimoine

(é), p . 2 7.
Contenu : factures, imputations, etc.
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6.17.4.7. Demande de RU D 10 ans GM, llI, p. 20.
En principe, la demande de renseignement est adressée a BUP.
6.17.4.8. Renseignement Urbanistique D 10 ans GM, Ill, p. 20.
En principe, le renseignement est produit par BUP.
6.1749. Attestation do®t at [D] 7 ans GM, Ill, p. 20.
Conserver de fagon permanenteuni quement d do®@t
du sol. Eliminer les piéces justificatives aux comptes.
6.17.4.10. Plan et matrice cadastrale D 10 ans GM, Ill, p. 20.
6.174.11. Rapport dobéestimati c C permanent GM, lll, p. 20.
Contenu : notamment des photos, des
photos aériennes, des plans
6.17.4.12. Intérét pour un bien mis en vente C permanent GM, llI, p. 20.
Al initiative du Comit® db6Acqqgl
publique.
6.17.4.13. Mandat pour acheter un bien en vente D 10 ans GM, I, p. 20.
publique
6.17.414. Accord dbdbachat dodur D 10 ans Référentiel de gestion Affaires Générales( ¢ ) , p. 58.
Repris aux registres College/Conseil.
6.17.4.15. Adoption définitive du plan D 10 ans GM, lll, p. 20.

déexpropriation

Repris aux registres College/Conseil.
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Référence Nom + Identification complémentaire Destination finale Délai de Remarque (s)
D=Détruire C=Conserver conservation
6.17.4.16. Pl an dbéexpropriatic permanent GM, I, p. 20.
6.17.4.17. Arrété du Gouvernement Régional de permanent GM, Ill, p. 20.
Bruxelles-Capitale statuant sur le plan
déexpropriation
6.17418. Accord de |l a Tutel!l permanent GM, llI, p. 20.
bien
6.17419.Justi fication du pr 10 ans GM, Ill, p. 20.
receveur
6.17.4.20. Acte de propriété du bien permanent GM, llI, p. 20.
6.17.4.21. Correspondance 10 ans. Référentiel de gestion Prévention et Qualité devie( ¢ ) , p.
Contenu : transmission du dossier de
recherche " | 6expert,
dossiers au Service Juridique, a la Tutelle,
mi se au courant du Cc
le Comité, transmission du plan
déexpropBURtdatomé ~
6.17422. Pr euve dbébenregistre permanent GM, Ill, p. 20.
6.17423. Dossi er de content.i permanent GM, Ill, p. 20.
proc®dur e déexprorg
6.17.5. Avis dispensés en interne
6.17.5.1. Mémos, notes, avis donnés sur des dur ®e d 6 u <Référentiel de gestion Affaires Générales( ¢ ) , p. 35.

dossiers touchant
immobiliere
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